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cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de |a
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”
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“Por la cual se modifica la Reg§8iucion N° 0417 del 27 de febrero de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan Jas Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracion Plblica Departamental” y se dictan otras disposiciones”
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“Por la cual se modifica la Restlucion N° 0417 del 27 de febréro de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector centrai de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”
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RESOLUCION Ne. 11504 DE 2016

0b Lo zuib
“Oar la pual se modifica la ReSglucion N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la

cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental’ y se dictan otras disposiciones”
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“Por la cual se modifica la ResBlucion N° 0417 del 27 de feliféro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencidn Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”
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RESOLUCION N°. {1594

(106 DIC 2018

DE 2016

“Bor la cual se modifica la Re§Blucion N° 0417 del 27 de febféro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracién Plblica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

Subdireccion de Mujer y Género
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RESOLUCION N°. [}552 DE2016

06 DIC 2015

“Por la cual se modifica la Regucidn N° 0417 del 27 de feBréro de 2012, "Por medic de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de fa
Administracien Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

Subdireccién de Poblacion Vulnerable
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RESOLUCION N°. {1552 DE 2018

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Resalucion N° 0417 del 27 de febféro de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLADE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRALDE LA ADMINSTRACiON DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARGA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SEGRETARIA DR DESARRCLLO S0CHAL

SFICINA e e et s e e e e Dénz
PRODUETORA: SUBDIRECCION DE POBLAGION VULNERABLE gra

CODIGD RETEMGION| DISPOSICION
- SERIE, SUBSERIE ¥ TIPGS DOUUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D [ 5 |88 . . AG | AC [CT|E M]S|
2522 [ 195 { 33 linformes de Asislencia y Aseseria Tecnica 2 RS {Sa consena tstamonie of documerlo cmha gane of '3 momocd
_-.Ccmunlcacéén ohcial lw’s';L. mra de |3 emtoad per ser o cries gue ofoae 'a :
- ‘admnstratna dei Ares ¥ su gertptdn nbemgivg pespe aisnes,
* Registro de agistencra tecnica ! Isc..m-"cr'cs do resgvanzie pass la entdad y gue serutdr e comsuta cava
Anex [ : doras (mvestgasioncs A E t_x‘c'r'a 7GO3 don 77 dz fokeetg gh 200,
; Mamesal & do Archae Gereral e s Nacon
i 1
r:
2522 | 210 INSTRUMENTOS BE CONTROL 1 4 -f ‘ C“:‘ e f:" i mf’*ﬂf“fh‘““v‘ i
Conboldogesn Cocumeri 69 : vl e
; u cerrern DSt gooumentdzien '-a-a pa‘in b la memara eRltuperal 03
: Taertded
TTEN T FROGRANAS — FEORUUR PR R S * i g
2522 | 270 42 |Progremas de Eventos 2 T
= Listado para orgasization docurmental |
+ Comvozalora |
+ Lista da chequao y conirct de evenios
« Crdert dia do svanto " w
* Formato fibreto pare el presentadeor ld,:\,.:m.\;s 2'5::2: E: :: e e aﬁf :f,;\:z::,s"-
- Formato paiabras Gobemador - Secrelano |‘u'urasu 'espgﬂmcr-es rustGrcas ey ) -
» Formato de caracterizacidn de {a pobiacian“Listada |
de Asislencia™ )
+ Fermato evaluacion de evente :

+ Liberacion deil Servicio :
+ Comunicasions chclal ; |

2822 | 270 81 |Programas Entregd de Ayudas 2 B[ X
« Listado para organizacin documenta!

« Formato Converatora para entrega de ayudas .
« Formata cortrol de racihe de ayudas por doracidn J noge ancssmas  oduas Tayones  Cosotas oo
yiurolro ;
-Registtn  conssidado  de gyudas  solictadas
beraficiancs y tesuiado andlsis de entrege

« Lisia de chequecy conirol de evertos

« Qrden dia de eventa

+« Formato Itbrelo para ef presanador

+ Formata patabras Gobemadar - Setretano

= Fonmatas actas di énirega de ayudas y arientacién
de-legrtizacin de 2 donacidn

+ Listado consohdado base de dates de quenfimre fa i
enyega de donaciin : |
» Liberazon del Senvcio E
* Ewdenoias-de legaizacién de everno
» Comunicacian ofical

igad. Per sy coiordn rlomalwg s cansena

CONVENGIONES :
| CY=Conservacién E= Eliminscitn D= Digitallzacién u ofros sopertes B=Selecelon

228

uriidos. podemos mas




unidos podemos mas
RESOLUCION N°. (1§52 DE2016

i
(06 DiC 20% j
“Dor la cual se modifica Ia Resslucion N° 0417 del 27 de febféro de 2012, "Por medio de la

cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de |a
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”
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RESOLUCION N°. (1504 DE2016

06 DIC 7016

“Por |a cual se modifica la Reg8lucion N° 0417 del 27 de febréro de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de ia
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones’

et *fi‘ {
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RESOLUC!ON N" 552 DE 2016
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06 DIC 2016

“Por ja cual se modifica la Resal uc:on N° 0417 del 27 de fe';jro de 2012, “Por medio de |la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental de! Sector central de la
Administracién Plblica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

‘d‘ x(tn"}'\u
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RESOLUCION N°. 11557 DE2018

06 DIC 2018

“Por la cual se modifica la ResBlucion N° 0417 del 27 de feliféro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”
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RESOLUCION Ne. U558  DE2016

DIC 206 ]
“Por la cual se modifica la Resdludién N° 0417 del 27 de feBfero de 2012, "Por medio de la
cual se adoptah e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la

Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA D E RETENCION DOCUMENTAL

: SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACJON DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
'ADMINISTRATNA ECREE_RIA pE SALE‘D__' . e
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.« unidos podemos mas
RESOLUCION Ne. !'5D 2 DE 2016

06 UiC 2016

“Por la cual se modifica la ResBlucion N° 0417 del 27 de fe;lero de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

Coriplmtnasian i b
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RESOLUCION N°, (:5%;92 DE 2016

“Por la cual se madifica la Res"oTuQén NQ)!HC dzgjﬁe fe';|ero de 2012, “Por medio de la

cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencidn Documental del Sector central de fa
Administracién Plblica Departamental” y se dictan otras disposiciones”
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RESOLUCION N°.

(15052 DE2018

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Re€tlucion N° 0417 del 27 de feliféro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de 1a
Administracian Pdblica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENGION DOGUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
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RESOLUCION N°. 11552 DE2018

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la ReSBlucion N° 0417 de! 27 de febrero de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental de! Sector central de 1a
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”
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PR unidos podemos mas
RESOLUCION N°. 1159¢ DE2016

06 DIC 2076

“Por la cual se modifica la Re§8iucién N° 0417 del 27 de fe;lero de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Pdblica Departamental” y se dictan otras disposiciones”
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: = hsta ¥ EvEiLACS alica ¥ op te irformacisn sohre evertes quel

. + stado de as:stensia Semitan orentar las aécme:es do saiud publicd: ademas deberd reaizar |y

Zstaastoas (g0 Eecriron) recoleceibn, anlsfs, interpectdnion y - diw o ditos espect

: « Daey'ls Qe regsrD selge:orasos gon [ sl wh:‘:a dol Départamentn y, pPropaner fos

: Jogn ée me!c:arr"-en'o prey ¥ .dn sgud putfica comespamdentes  Por tanty,

: . . T R Finat: ef Lemps dy- En an e erchan cenitral 3e selecsionand o

; : * FOIMa0 SegUmemo 5% dol totat do |2 preduce:fn amaal, tonenda en cuzrta el alte wiumen

« Formato e;ecLcion |dozumental custente, ademds, !a drieccion comespanderd b contngl de

: = Farreann natifeandn fee dg zamnes:s dz trkicoz Estad 300 hard pane

: : .« Cerfrago d2 la mamone wmsbtusang) de fg entdad. La domis decumentazidn se
: « wfgrme destruye B traes del melods de pready.
« Arggo

[ E— S Sistur'r_{éi's”de\figilancia de Enfermedades Le Sibsede dstumental Sstema fp Vigharziz de Enformedades

2621 2B 1B | itidas por Yectores 2 8 X |[Transmidas por Vestores, teno gu ongen At TB2 del Decrete

i ; = -~ B - Oedenarzal 1008 de 2013 Kuresl 4 y 5 en dorda la subdieoctidn de

i i + Caraneasin Oficat Wgmanzia de fa Salud P..bl AR roa 2ad la recap: facifn, awé.a.s.

: H At cterpredasiing a3 ¥ i ¥

5' vistada de asistensa yepeuina te sfmacidn 5a‘nrc Evontes que n:‘.-cmar las

; + EstacEticas (dto E'gcidnce) dz salud piliica, adomids . debera redwar 12 cescleccitn, andimis

d + Piaya g regatre Y terrotasin y dwipacdn do dates especiicos refaconazas con la sdlud

: Piand ) . pablza de? Deparamenio y. prepaner o5 preyesios y acoiones de salud
. + Pign de mejpramars putiica camespendwedtes. Por tanto, Firalizada ef Lompg gz 1gtensian en
: + Fermato seguim-snio e prehivg ental sa seeccana e 5% dil ot de o produccdn anual,
. + Format eecuaidn jremends on cienta el a"i*.l wiumen dacumental existenta, demas, 1a
: « Formato notfoatien SEiesRIEn [ 3 da trassmitdas p
:: «Certficadn ez lcres ldnnguaj Esla dotwwartacan tasd paro de (2 memonz
: + infgrre wghtruzianas do fa enttad. La demds decumentasiin se destiuye & iravis
R , A'",exu del métda da pradi

T “Tsistemas de Vigilancia de Mortalidad en cl ’ tn Subehe dotuertal Sstemg de Viglanca de Meraidad en o

§ 285 21 2 8 X |Departaments, Gene su cngen A 182 del Decreto Crdenanyal 0003 da

; Departamenta 2010 Humerah § y 5 en dorda la subdresmion do Wigtaesa de tp Saiud

: : + Copa de Histora Sintea Fubiica, roaled 'a focop! , andies, i n, astuaizacién,
' » imestigasin epidem-c'dgiea de campd Iurgacion ¥ ewtiangid ¥ de i Bn sobra
: - Actd de 'a unicad de and' 5:s de manaidad swntts que otz viertas fas sscices de sakd publca, adermds|
: : . - dekerd reatzar la . Andiss, can y dhwiganin e
i - Fan ue rnefﬂram.erﬁ.:.‘l dalos wspncMcos fEfacianades con M SEud pibica del Departamenta y.
i * Gemunicecion Ofcla: fener kos-proyectcs y atcisnes 0o §3ud pokiica comespandientes Pag
! + Arenos l'Er"h:l Finaizadn ot tempe Ge retensidn en i archao cemteel so

: ) geieccicrterd ¢ $0% do? totml oo 2 preductitn anus, ta':.crda £ cueﬂs

| &l bag \-:aurmn dozumental eostente, ademas (o selectidn !

i A e idad reporieda parla red oop de salud

; Fsta documertazién hard parta d [a maman I7stlysions! e a sntdad.

; La demas dosurentanitn so destiys & fravds dol mitada de picsdo.
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RESOLUCION N°. (15572 DE 2016

06 DIC

“Por ia cual se modifica la Regdiucidn N° 041? del 27 de feBFero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de fa
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

R the Ly

TABLA DE RETENCION ﬂOCUF'lENTAL
SECTOR. CENTRALDELA ADMINSTRACION DEPARTAF-"ENTAL DE CUND!NAUARCA
ONDAD . s . AU
SECRETARIA DE SALUD
ADMINISTRATIVA; e d m o e e e e T C e
OFICINA SUBDIRECCION DE VIGILANGHA DE LA SALUD PUBLICA Pagras
FRODUCTORA: ) e ]
cenico ’ . o ) o 'RETENCION DISPOSICION
. | SERIE, BUBSERIE Y TIROS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL PROGEDIMIENTO
D | s 1By 0 . . AG | AC |GT| E|D|S
2621 | 285 24 |Bisternas de Vigllancia de Tuberéulpsis y Lopra 2 i X [La Subsane ﬂﬁi-““”"'-a'dﬁfstﬂ-'"-ﬂ de Wglansa de Tuberouoss ¥ Lopma,
- . i AT S G 1. 1EZ de! Dezroto Crdgnanyal 3308 da 2013 Nuroa® 4y
R orcasen OF cial rens g Grgon A 2 1 :
Camunicas:an Ofel b en derdo fa subdreccin de Wipgnea oo @ Said Pubica, reaizatd iz
! A_cta . . : sén  aratsis,  rtorpetan b abhEresdr  dewigandn ¥
r Listada de asistentia ! SiSIATALCE ¥ COCTAPE Cf Mhmasin Saftd CENMSS Qe
+ Estad’stcas {dio Eledtrbnico) : n arertar lae ane-gres O sasd pa-en, adesds debieed reaizaria
+ Planila de registro ' ;rc:e.e::::':n andimig rletpreldcs y dwgac-on g0 OENTS eSDLCfCes)
« Piantia mesoramianto . tegeroradis £an la saind pubize ue.' Jepatarortn §. propohe iog
+ Fartmato segumisnto ipeyReits ¥ RCCENES 09 Sdicd putdita ¢pvespondentes Porotanio
Far ' L “rads Bl Fomos do relenciEn en B aTUhen Seat S0 So naa e.'i
* Formato geaucicn : A oo total e e preaees-dn ari g g~ futta B Ede oo
- Formalo nﬂ"f'smén . ﬂ'.:l:u'"c"ta. costente’ gdomds jd Serolidt COmEERONiNA ::pn"c"tes
= Cenfizadn . i “da fubreuwiass ¥ |opra maEmanados £ 28 moricgies 02 oepatamonta
+ Féonme : ‘Bsta dngureestas:in bard garte oo @ memsta est *a. da 4 cmhdag
= Anaxe f'_i.a deras Gosumemiac.cn B0 00siruyd 4 rawts 00 rolery 2 peady
262,11{ 284 27 |Sist tle Vigilancia en el Entorng Laboral 2 & : ¥ lL:a Subsere dezumenta Sistema o Vg ancia o & Etns jasan . teve,
= Comuneeacién Oficied ‘
*Acla Bl A, RURERtasiin
» Listado de asistencia : Sloraied ¥ GRINCE 02 TETTATIY SO EE
« Esladistcas {din Flacrdnies) : ‘earmian tueetar ‘s ACSENES €O ST LUYED RITTES JITCR TR A
¢ Pldrgta de registo occor andis's rippeotazon y dhugamen dodatns cspecthioy
+ Plandg mejeramienta |'mc::na:l"s ton a saud pobecd dob Deprlamact y  WCPAnEr g
L | 7 s ¥ gl e e, For o4
*» Formato segumiarto : ::iuz;c; : 1:.\:::21 rcnfe::l;j n: : ;::w Zilv:"-ad:z :ie:::.‘sﬂa?;tz:
dotail etst) i y : . . T N )
* Farmate Q{E.‘. "~ i | 1355 tie” tote- de i praduzeitn o tomests en cuzeid B B3O wWiemen
« Formalo mytficacian ! Iasuments enigterta; adomis, 'a SEETC-O* CTMESARNIEN A Cxpodionins
+ Cessfdado : l:m ¥giFare.a en o Cloreg abura d7 3 Odash ge BrmacésiTos
+ informe pERr y candn gl degartamoni Esta dztumemtanen ham gane doa
v Anexn ; mpmerig eusand’ 4803 ertdad, 13 demis dotytinTasan §p orslaye
i ia traves el melnza da noada.
i
Sigtemas de Vigiancia Epidemiciogica : L2 Bubscre  dotus Séwma @ wgaece 2R
2621 285 kil Departamental 2 3 % ‘Nepartzmental, ket 50 chget Ad. 182 g Dectete Cregrarya: 008 €0
G Thoal 5 l2‘.l'|3 hamer 4y 5 en donde @ sebinesc.en de V.giarca do @ Saud
emunicacisn Ofcia ! 1 ard |1 recepiacdn Ediss. cTepretaion astuzasin
" Acta - il ¥ eaaanEn SSWTEtA y eestana de foemande sohoe
* Listadn de asislencia . ‘;e'.t:."' fue pormidan anentar las 2rodres foosand futoca. adamds
+ Estadisteas {dlo Electromica) : ‘dgbot “rais2r ia WECAY AT, demrelETas y o dwogesidn ooy
+ Planta de registo _\:_'a'.cs capesfoes fEAC0nEEss CCm o3 54 L Guied ab 'Jenag‘tameﬂ!a Wi
. - p— (CHEGRET UL OrIyRsies y ATOCNES U2 S3ud pub oA sorespeed artes Mo
 Piande me,a:r:arg.en.o aLsadn @ TEMES g0 MRWNEoT B O ATCRAA SenhE 5E
« Formala sagmnj-,_ento rard ¢! g 20 t0'a U0 B BT o8 anud . EMERAD SR uERE T
* Farmato elecucidn men dooumorta thatente azemAs A SO somosgEndetd a;
= Formate nobfcatién : fg~tes Of wgtanfa SROETCIgta Mutd 02 prforooades!
» Certifoands ! 1 . 1230585 POY vE BiEa VS OSLuMEMArdn nai patc 4o a
* Infarme. I jremora esthicenal deta crided Da feenas desimaniacon ge dostuye
. Af‘.{éx(} - ! ‘4 traves da’ metadd de LioEa
) |
CONVENCIONES ooon... D= Dopendencia Se .
CT=0 rvacion  E= Eliminacién D= Digitalizacion u gtros soportes 5= Saleceid AG=Archive de Gestion AC= Ar_::i'_l_wa Central o
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RESOLUCION Ne°. [!55 2 DE2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Res6lucién N° 0417 del 27 de fegro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD e
SECRETARIA DE SALUD
ADMINISTRATIVA: e el
Sakinic SUBDIRECCION DE VIGILANCIA DE LA SALUD PUBLICA Pagina 7
PRODUCTORA:
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | AC [CT|E[D]S
2624 [ 285 | 22 [Sistemas de Vigilancia Epidemiologica Municipal | 2 8 X |La Subsene documental Sistema de Viglancia Epidemiclogica Municipal,
] + Comunicacion Oficial tiene su origen Art. 182 del Decreto Ordenanzal 0008 de 2013 Numeral 4 y
i i 5 an donde la subdreccién de Vigilancia de la Salud Publica, realizara la
i A_Cta . ! recopilacion, andlisis, interpretacion, actualizacion, diwlgacion ¥
| « Listado de asistencia evaluacion sistematica y cportuna de informacién sobre ewventos que
+ Estadisticas {dtc Electrdnico) permitan orientar las acciones de salud plblica; ademas deberd realizar la
! + Planilla de registro T i0n, andlisis, interpretacion y di on de datos especifcos
: + Plan e mejoramiento relacionados con 2 sal:d pLilhI;ca c:;ﬂ Dsparraman:: ylgpt;pnneir I.‘I;:ﬂs
=S i proyectos y-acciones de salud plblica corespondien of tanto,
H Formato sng.ml'erm Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se seleccionard el
| + Formate BjecLzen 5% del total de |a produccion anual, teniendo en cuenta e alto volumen
| + Formato rotificacion | documental . ademds, la seloceid pondera a expedi
| + Cerificaco de wgilancia ef logica de enfermedad por via
i + bfarme aérea reportadas por |2 red de salud plblica del departtamento Esta
| + Anexo documentacién hara parte de la memera insttucional de la entidad. La
demas documentacion se destruye a traves dol método de picado.
— - . : . ——
2621 [ 285 [ 36 |Sistemas de Vigilancia y Control de Zoonosis 2 8 X |La Subsene documental lSl;tema d; d\l’lgllal'lcllao u:: ac:ngl de Zounns;s,
% s t tiene su origen Art, 182 del Decreto Ordenanzal e 2013 Numeral 4 y
| iomunlcacmn Ll 5 en donde |a subdireccion de Vigilancia de la Salud Publica, realizard la
! | T Acta isstiaaan, ~ardias, i i SR folacttn,
: i + Listade ce asistencia itn sistemat portuna de Infarmacion sobre eventos que|
| ; + Estaaisticas {dto Electrénico) |permitan arientar las acciones de salud pdblica, ademds deberd realizar la
: : recoleccion, andlisis, interpretacién y dnulgacion de datos especificos
' i
| I;!anlla i .eglslr'o relacionados con la salud publica del Departamente y. proponer los
| A EBRCeimc Dl Ie T proyectos y acciones de salud pabiica correspondientes Por tanto,
| + Formato seguimiento Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se seleccionard el
| + Formato ejecucion 10% del total de la produccion anual, teniendo en cuenta el bajo volumen
| + Formato notificacion mcgrqemgl exisiente; ademas, a selecc.mn comesponderd a ex.pedlentes
| + Certificado de wgilancia y control de zoonosis en animales Vacunos y porcinos en el
| p . Esta i6n hard parte de la memona institucional
{ + Informe de la enfidad. La demas documentacion se destruye a través del método
1 » Anexo de picado
l
[ CONVENCIONES D=Dependencia S= Serie SB= Subserie
| CT=Conservacion E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccio AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central

Subdireccion de Gestion y Promocion en Acciones en Salud Publica
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RESOLUCION N°. (!50C < DE 2016

06 DIC 2018

“Por la cual se modifica la Resolucién N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de |a
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD e Sl
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD B . >
SE R SUBDIRECCION DE GESTION Y PROMOCION EN ACCIONES EN SALUD PUBLICA Pagina 1
PRODUCTORA: f
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC ICTIE|D|S
2622 | 132 DERECHOS DE PETICION 1 4 X [|Finalizade el tiemps de retencion e~ ef archive centtal se selecciona ef
+ Comunicacion Oficial 10% del tolel de @ producsién anual existente de acuerds al baje vaiuman
i : documental, La seleccion comesganderd a las sclictudes de informasian
+ Respuesta al peticicnario scbre analisis y elaboracion de recemendacionos oo polticas y acsiones
* Anexos publicas en salud Esta decumentacion hard pare ge la memena)
institucional de |a entidad, La demas documentacién se gesiruye a travis
del metodoe de pisada, Articule 13 de la Ley 1437/2011
262 2 185 INFORMES SR Se consona totalmente el docum o parle de la memenal
262.2 195 03 |Informes a Entes de Cunmly\ﬁgilancia ) 8 X xns.lluc.nnal do la entidad por ser documenios aue refejan i@ geshion
= - a del Area y su contenide infermative posee walores
+ Comunicacién Oficial secundancs do rolovancia para fa entidad y aue serwrdr do consulta para
* Informe fuluras investigaciones. Circular Externa N 003 del 27 ce foorero de 2015,
* Anexos Numeral 5 del Arehive General de la Nacien
2622 185 03 |Informes otras Entidades 1 4 y (Finalizada of Siompo de .’C!B!‘.C!(‘ﬂ." er o archive cenira’ so seiecciona ol
= = 10% dol fotal de l@ produccién arual de acuerdo al bajo valumen
* Comunicacitn Oficial - documental, tenionde en cuenta gue fa seieccién comesponda a los
*+ Informe informes presentader a crticades del craen Nacional, §sta decumentacion
+ Anexos hara parte de la memena institucional de la entidad la demas
documentacion se destruye a través del métoco ge Dicads
2622 | 185 33 |Informe de Asistencias y A ias Técnicas 2 8 | X So conserva tofaiments come pare do | memera |
+ Acta entidad por ser documentas que refejan la gesticn agmnistatng el Area
A = i y Su conlenide informalivo posee walores secuncancs como fuente de
ista de asistencia informacién para la administracion. Decretc Oraenansal 208 oo 2013 A
* Anexos 183 Numeral 4
2622 | 255 PLANES Se con e o fo. como parie de [a momoria
2622 | 255 45 |Planes de Salud Publica Municipal 2 g X m:ly.l.clona.l de la epndad por sor dccu.men:cs que refiean la gestién
=5 del Area y su <ontenido informativo posee  wvalores
+ Plan {chumento D'glﬂa“ secundarios de relevancia para |a enfidad y gue servran de corsulta para
+ Comunicaciones Oficiales futuras investigaciones, Circular Extena N° 003 del 27 de ‘eorera de 2015,
* Anexos Numoral 5 del Archive General de 1a Nazien. Decreto Ordenanza 008 de
2013 Art 183 Numeral § "
2622 [ 270 PROGRAMAS I e consena folaimente ol documents, come pane de |a memoral
252'2 270 03 Pre g Ampl!ados de Inmunizaci IF’N} 7 A X instid ucrunal de la entidad por sor documentos gue refejan ia gestidn
dol Area y su contenido rmative pesen aletes
* Actas secundanss de relevancia para la entidad y gue servran de sensulla para)
* Informes futuras investigaciones Circular Externa N 003 del 27 de fobrere de 2015,
+ Plan de mejoramiento Numeral 5 del Archive General de |a Nasian  Decroto Ordenanza D08 def
+ Comunicaciones oficiales 2013 Art 183 Numeral 3
« Planilias de registro
* Anexos
CONVENCIONES ~ D=Dependencia S= Serie SB= Subserie -
CT=Conservacion E= Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes 5= Seleccion AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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RESOLUCION N°. (1557 DE 2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Regtlucion N° 0417 del 27 de febréero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

| TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD '
SECRETARIA DE SALUD
ADMINISTRATIVA: i
R SUBDIRECCION DE GESTION Y PROMOCION EN ACCIONES EN SALUD PUBLICA Pagina 2
PRODUCTORA:
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB : AG | AC |CT[E|D]S :
2622 | 270 I ca Programas de Atencién a Poblacion Vulnerable 2 k] ¥ Se consena tofaimente el documente, como pare de la memona
| + Agtas institucional de la entidad por ser documentos que refiejan la gestién
r;" administratna del Area y su confende informative  posee valores
| .ormles y secundarios de relevancia para la entidad y que serran de consulta para
| * Plan de meJoramlent{lJ futuras investigaciones. Circular Exterma N 003 del 27 de febrero de 2015,
| + Comunicaciones oficiales Numeral & del Archivo General de la Nacion, Decrete Ordenanza 008 de
! » Plarillas de registro 2013 Art. 183 Numeral 3"
! + Anexcs
j - I |Programas de Entornos Saludables - Vivienda - Se consena el d . tomo parte de la memofia
2622 | 270 | 6 e cunlogn bl 2 g8 | X institucional de la entidad por ser documentos que refiejan la gestion
T ini del Area y su contenido informativo posee \alores
i + Actas secundarios de relevancia para la entidad y que senaran de consulta para
| » rformes futuras investigaciones. Circular Exterma N° 003 del 27 de febrero de 2015,
| * Plan de mejocramients | & del Archivo General de la Nacién. Decreto Ordenanza 008 de
| + Comunicaciones oficiales 2013 Art.163. Numeral 3.
+ Plarillas de registro
+ Anexos
N RN (i B F&_ i io Se I | como parte de |2 memona
| rogramas de Informacion  Educacion ol ] parte de la
2622 | 270 | 48 Corgun‘lcac[én en Salud [EC y 2 8 X institucional de la entidad por ser documentos que refiejan la gestion
- ini del Area y su contenido infarmalive posee valores
| * Actas secundarios de relevancia para la entidad y que sendran de consulta para
' » Informes futuras investigaciones. Circular Externa N° 003 del 27 de febrero de 2015,
| » Plan de mejoramiento Numeral 5 del Archive General de la Nacién, Decreto Ordenanza 008 de
| + Comunicaciones cficiales 2013 Art 183 Numeral 3
| « Plarilias ce registro
i + Anexcs
Moo T 8 | X Se Imente el como parfe de la memoria
2622 | 270 | B6 |Programas de Salud Mental 2 . ;
T .« Actas institucional de la entidad por ser documentos que refiejan la gestion
! ‘; ladministratva del Area y su contenido infermative posee walores
| i Hurmgs secundarios de relevancia para la entidad y que serwran de consulta para
- + Plan de mejoramiento futuras investigaciones, Circular Extera N° 003 dol 27 de febrera de 2015,
| + Comunicaciones oficiales Numeral 5 del Archivo General de la Nacion Decreto Ordenanza 008 de
| + Planiilas de registro 2013 Art 183 Numeral 3
[ « Anexas
e r 270 g Programi_s deSawdoral i I s | x . Se consena fotaimente e documento, como pare de la memoria
L il itucional de la entdad por ser documentos que reflejan la gestion
* Actas adminstrative del Ama y su contenido informath posee valores
i + Infermes secundarios de relevancia para fa entidad y que sendran de consulta para
| + Plan de mejoramiento futuras imvestigaciones. Circular Externa N° 003 del 27 de febrero de 2015,
| « Comunicaciones oficiales Numeral 5 del Archive General de la Nacion. Decreto Ordenanza 008 de
- Planilzs de registro AAARNITeald
+ Arexos
CONVENCIONES D=Dep cia 5= Serie SB= Subserie
~ CT=Conservacion E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes 8= 3 leccio AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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0554

06 DIC 2016

DE 2016

.

“Por la cual se modifica la Resolucién N° 0417 del 27 de febréro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMIN STRACION DEP.RRT#MENT.RL DE CUNDINAMJ\RCA
UNIDAD : e e
SECRETARIA DE SALUD
ADMINISTRATIVA: % I ————
OFIGINA SUBDIRECCION DE GESTION Y PROMOCION EN ACCIONES EN SALUD PUBLICA Pagina 3
PRODUCTORA: -
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D i) SB AG | AC |CT| E
2622 | 270 72 |Programas de Salud Sexual Y Reproductiva 2 8 X Se consena i of documento, come pate .“E "{ memoral
de |a ontidag por ser documertos guo sofejan la gesticn
» Actas lagministratva del Area y su contoride informative posec walores
* Informes ; = isecundarios de relevancia para la ertidad y que sendran ge consulta para
+ Plan de mejoramiento futuras investigationes Circular Externa N° 003 dol 27 de fobeere de 2015,
« Comunicaciones oficiales INumeral 5 del Archivo Gereral de la Nacién Decrete Orderanza 008 de|
 Planillas de registro 2013 Art 183 Numeral 3
* Anexos
2622 | 270 78 |Programas de Seguridad Alimentaria y Nutricional| 2 B | X Se consena o Ao
insttucional da la entidad por ser documenios gque m..e;a': la gesln*
« Actas
administrativa del Area y su centenids infarmative Dposce alores
* Informes y N secundancs de relevancia para la entigad y gue senvran ge corsulta para
+ Plan de mejeramiento ftures investiaacisnes Circular Exterma N 503 del 27 ge ‘ebrern dp 2015,
« Comunicaciones oficiales Numeral 5 del Archive Gereral de la Nacidn  Desrets Orgemanzal 038 oo
+ Planillas de registro 2013. Art 183 Numeral 7
+ Anexos
2622 | 270 | 84 |Programas Estilos de Vida Saludable 2 8 | X B cangetn o g 5. £O7E; e T HEHONR
. Actas institucional de la entidad por ser documentos gque refiegjan la gestion
administratva del Area y su contenido n‘ormatvo posce valores
* Informes y i secundanos de relevancia para |a entidad y gue servrdn de consuita para
+ Plan de mejoramiento futuras investigaciones, Circular Extora N° 003 del 27 de feorero de 2015,
+ Comunicaciones oficiales Numeral & del Archivo General de |2 Nacign  [esrete Ordenanza CO08 de
+ Planillas de registro 2013 Art 183 Numeral 3.
+ Anexos
Programas  Estrategia  Atencién  Integral S8 conscra fotalmente ol documents, coms pare de la memen)
2622 | 270 87 Enfer dades Pr I g. de la Infanci MEP’i 2 8 X institucional de la ontidad per sor documentos aque Teejan ‘A gesudn)
BV
administratva del Area y su contemdo nformative pesee alores
+ Actas fsecundancs de relevancia para la entidad y cue screran e consulta para
* Informes futuras mvestigaciones  Circular Externa N° 003 del 27 de fobrere de 2015,
* Plan de mejoramiento Numeral 5 del Archive General de la Nawén Decroto Ordenanza 008 de
» Comunicaciones oficiales 2013 Art 183 Numeral 3
* Planillas de registro
« Anexos
2622 [ 270 93 |Programas Gestién Intena y Funcional 2 8 | X Te consena totalmente o documerts, comn pate gk la memana
v Actas institucional de la entidad cor ser decumenios gue refecan la gostion
admimstativa del Avea y sy contenida nformatwa oosee valores
* Informes ) ; socundarios de relevancia para la ontidad y gue servran oo consulta ara
+ Plan de mejoramiento Sturas investigaciones. Clrcular Externa N° 003 ded 27 de %ebrers de 2015,
+ Comunicaciones oficiales Mumeral & del Archive General de la Nacion  {Jecrets Crdenansa G08 do
+ Planillas de registro 2013 Art 183 Numeral 3.
+ Anexos
Programas Prevencion De Enfermedades 8¢ consena torimente el dogumeris, comg pane de la memona
2622 | 270 99 Crénicas No T isiblas ECNT s B X institucional de la entidad por ser decumentos que refieian la gestidn
1 T
administrativa del Aroa y su cortermido informative posee valores
+ Actas secundarios de relevancia para |a entidad y que servrdn de consulta para
* Informes fituras investigaciones, Circular Externa N° 003 del 27 de febrero de 2015,
* Plan de mejoramiento Numeral 5 del Archive General de la Nacien Decrete Crderarza 008 de
» Comunicaciones oficiales 2013 Art 183 Numeral 3
* Planilias de registro
« Anexos

[ CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Suhseriu

[ cT=conservacion

E= Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes §= Seleccion

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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“Por la cual se modifica la Res6Tucion N° 0417 del 27 de febréro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retenciéon Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

Subdireccion de Laboratorio de Salud Publica

K

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
[UNID IDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE _s;i.u B i b
OFICINA SUBDIRECCION DE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA Pagina 1
PRODUCTORA:
coDIGo RETENLCIDN DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | ENANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s sB AG | AC |[CT|E[D|S
262,3 Lizey 'gg - 2 ACT.AS La subserie Acta Asi iy A ia Técnica Red de
e e = o = = s de Sangre | en el Decret
2623 H | C8 Actas de Asistenciay Ase?ona Tachica _Red de 2 B X ?:;::e 1983, "IEO( :i cual se leglamanta parclsl:neenlc ol uluarllJ(oe la I._e:
e L | Bancos de Sangre y Servicios Transfusionales 08 de 1979 en cuanto a funci e SRR
+Acia de visita o asistencia técnica én y transpore de sangre total o de
sALdorizacion envio de resultados electrénicos SUS hemndamadns se crean |a Red Nacional de Bances de Sangre y el
-Consolidade mensual programa de evaluacion Consejo Nacional de Bancos de Sangre y se diclan olras asposlclonﬁs
2 sobre la matera Se consena totalmente como parte de la memoria
| exierma del desemperio red de laporatorios institucionsl de (a entidad por ser documentos que rofejan a gestion
*Ercunsta capacidad instalada bancos de sangre y i de la dependencia y su ivo posee valores
sendcios ransfusicnales secundarnios de |mpnrranc|a que senirdn para ituras investigaciones
sInseripeidny o actualizacion de datos red de
laporatorios
~Programa de capacitacién redes de laboratorio
-Programacion de visitas o asistencias técnicas a las
| reges de laporatorios
i +listagos de asistencia capacitacion
| « Evaluacion de la capacitacion
g i I~ |Actas de Asistencia y Asesoria Técnica Red do La subseri | Acta Asistencia y Asesoria Tecrica Red de
2623 | o9 2\ shoritoros 1 4 | X Laboratorios. se establece en el Decreto 2323 de 2006 Art. § Numeral 1
T = T — b ¥ apoyar téeni al Ministerio de la P i6n Social en
+Acta ge visita o asisiencia tecnica la formulacicn de politicas, normas y directrices relacionadas con la Red|
! «Autorizacion envio de resuitados olectranicos Magional de Laboratorios, de acuerdo con las competencias a su cargo”
i +Consolidado mensual programa de evaluacion Por tanto no al quiere valores Se consend como
oxtorma del desempeno red de laberatorios parte de la memona mst?lucmn.al de la entidad por ser documentos gue
| o . il 4 I} refejan la gestion de fa d ¥ Su
*f ncuesta capacidac instalada |aboralonos oc aguas linformativo pesee walores secundarios de IMpotancia que seraran para
i rouesta capacioan instalaca laboratonos de futras IS tigationas
| alimenios
|
| «Encuesta capacidad diagnoestica laboratencs clinicos
=mscripoion y o actualizacion de datos red de
| laboratorios
| *Programacion anual evaluacion exterma del
cesempefio red de [aporatorios clinicos
*Programa de capacitacion redes de laboratario
«Programacién de visitas o asistencias técnicas a las
redes de laboratonos
«Listado de asistencia capacitacién
| +Evaiuacion ge |a capacitacion
[ Go NCIONES ___ D= Dependencia S= Sorie SB= Subserie |
E@_éonsur\raéiiﬁ_—é; ' Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccién AG= Archivo de Gestién AC= Archivo Central |
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD - ]
GFICINA SUBDIRECCION DE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA Pagina 2
PRODUCTORA:
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG [ ac [cT|E|D]S
2 s 2 KL X ol T e 706 A Hmors 4. “rents e oo
j::'::::;i:::g;u;?:ias interés on salld plblica. Prubas analticas orientadas a a obtencién de
i para ¢l fo confrmacion de los evenles sujetos a
+Acta de tora de muestra de agua potable vigilangia en salud poblica y :xémmcs con propsitos de u;urajncua ¥
+Acta de toma de muestra alimentos control sanitario, de ¢ i con las disposiciones gue sobre la
«Acta de toma de muestra agua de piscina y matena establezca ol Ministerio de la Proteccion Socal” Tambion se
Sl g Bl Ll
.E?\:EEZ ::mmci:’::;de [[licehige cpadémices o siljaciones que afecten la salud piblica y , realizar los
i resultados raportes. a las a compatentes”. En concordancia con|
«Notificacién de resultados de alerta lo anterior, s cansena totalmente como parte o la memora rsttusional
*Radicacidn de muestras atencidn al ambiente de |a entidad por see documentos que reflejan |a gestion adwinistratia de
«Radicacion de muestras atencion a las personas la gependencia ¥ 5u Fqnﬁmdo :nfnrma'.nfn posee valores secundanes de
+Remision de muestras a laboratorios de referencia imoortancia que sendrdn para Ii.m.lras investigaciones. [rgtalizar para
*Reporte de resuados futuras censultas y consenar el original
+Transporte intemo de muestras atencion al ambiente
«Transporte interno de muestras Atencidn a las
personas
+Almacenamiento de muestras
+*Hojas de trabajo
*Matriz de conservacion de muestras
sLectura de Gram (estenlidad comercial)
*Confirmacion de patégencs microbiologia de aguas y
alimentos
+Bases de datos programas
+Fichas de notificacion obligatoria de eventos de
interés en salud publica
*Reporte de resutados equipos S e e — ———
2623 48 ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD ANALITICA La subsene documental Conirel de Calidag de E_}cr-.nrt:s ¥ i-aum:)s_ S0
2623 48 [ 03 |Controles de Calidad de Elementos y Equipos | 2 X e N e
de El Mimnsteno de la Proteccion Social
'gOﬂﬂ'ﬂ: de :::'Ceﬁ"zadén por calor himedo reglamentard los estdndares de calidad on salud plblica proceses vy
+Control de ionamiento de duchas y lava ojos i de autonzacion do aue se incorperen a la Red
+Control de temperatura egquipos isotérmicos Nacional de Laboratonos camo prestaderes de servcios de laboratonio de
sLimpieza y desinfeccion de equipos interes en saiud publica”. For ser g que SO ERCUCTAR o
“Verificacion de recipientes volumétricos ac'.ugiuzacm‘n constanie ur:a' ey :umulufl:) su tiemoe de retencion en el
“Verificacion de equipos archive central-se elimina a traves del método de picado.
2623 | 48 08 |Controles de Calidad de Medios y Reactivos 2 T |7 || X |ia subscrie documental Control de Calidad :'.'n'-!\a'é:.-ms y HAeactivos, sel
~Contrel de calidad de medios de cultive cs:ablrecc.err el Decreto 2323 e 205.5 At 18 Bstancs, do caligad y
o G i : autorizacidn de laberatorics. E| Ministeric de ‘m Proteccion Secial
-Solicitud de preparacion de medios de cultivo reglamentara los cstandares de calidad en salud oublca, orocesos y
*Evaluacion de desinfectantes procedimientos de autorizacién de laboratonos gue se mooporen 4 da Hed
+Control de calidad del agua | de L comp os de sorvcios oo laperatorio de
*Valores de productividad y selectividad de medics de interés en salud slpfica” Por tanip no & guiere valows SeURdAnos.
citvo sidos R e S ot pae ek
*Control de cahglad de cepgs ATCC dn:umlen:al_ tmlzndo en cuenta que la seleceign :or:us:aﬁcal al control
*Control de Calidad Sensidiscos de calidad de los medios y reactves. Esta documentacién hara sare de
*Control de Calidad sangre de Cordero - Caballo la memena institucional de fa entidad (a dewds desumentacién se
+Control de Calidad Solucién Salina destruye a traves dol métods de picace

| CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

| CT=Conservacion

E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccién

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central

274

T ® » -
?<£¥"=-, undos podemas 1




I

RESOLUCION N°.

06 DIC
“Por la cual se modifica‘la Resolucion N° 0417 del 27 de fe

cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

2016

unidos podemos mas
11554 DE2016

;ro de 2012, “Por medio de la

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

—— e —
UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD
Gromn SUBDIRECCION DE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA Pagina 3
PRODUCTORA: gl
BT RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D 5 SB AG | AC [CT|E | D
2623 | 48 0% |Controles de Calidad de Procesos 2 1 La subserie documental Control de Calidad de Proceses, se establece en
-Convol de calidad de procesas micrabiologia el Decretn 2323 de 2006 A, 19, "Estandares de calidad y autorizacion de|
Ft laboraton: El de |la P 6n Social reg a los
amoiental .. |estandares ﬂe calidad en salud publica, procesos y precedimientos dey
*Control de calidad colaracién lautorizacién de laboratonos que se incorporen @ la Red Nacional del
+Ingreso de visitantes Laboratorios comao prestadores de sendcios de |aboratorio de interés en)
salud plblica’. Por tanto no al quiere valores secundarios, finalizado el
tiempo de retencién en el archive central se selecciona el 10% del total de|
la produccion anual existente de acuerdo al bajo velumen documental,
tervendo en cuenta que la seleccio P a los les de|
| o en microbicleg i Esta on hara parte de
| la memona instifucional de la entidad. La demas documentacidn se
i destruye a través del meétodo de picado
|
|
2623 [ 48 ™ 45 |controles de Calidad del Ambiente 2 1 1 [a subsene documental Control de Calidad del Ambiente y Equipos, sel
-Control ge temperatura y humedad del ambiente Bleg 0 :LD“MO 2 ";IZD_?E il d;EsI':m”“ 1o “"Sd:::;
| i R il & P i
| -lemezayuasmfeccu_on de equipos reglamentara los estindares de calidad en salud publica, procesos y
«Control de calidad lavade de material procedimientds de autonzacion de laboratonos que se incorporen @ la Red|
i +Hoja de trabajo carbamatos de | como p de semvcios de |aboratario de
| +Haoja de rabajo harinas interés en salud pdbiice” Por ser d que se en
| «+Hoia de trapajo THMIS actualizacion constante cumplido su tiempo de retencion en el archivo
| -C:fn:rcl de calidad de ambientes y superficies central se elimina a traves del metode de picade.
|
2823 48 | 15 |Controles de Calidad Externo 2 5 La subserie documental Control ge Calidad Extemo, se establece en el
I -Calendario de fechas evaluacion extema de calidad [Decrato ?323 de 200.6 Aﬂ 19, Es!andams_ Ide calidad y aulunzac:n?n de
i 7 £ laboratonics. Bl Ministerio de la Proteccion Social reglamentara los
+Andlisis de resultados evaluacion extema de calidad estandares do calidad en salud piblica, proceses y procedimientos de
+Consclidade de resultados evaluacién externa de forizacion de que se incorporen a |a Red Nacional de
calidad L iog como p de ios de laboratorio de interés en
+Resutados Conrol de calidad externo salud publica” Por tanto no al quiere valores secundanes, finalizade el
. h : T4 e tiempo de retencion en el archivo central se selecciona el 10% del total de
Gertficaciones de parempasian la produccion anual existente de acuerdn &l bajo volumen documental,
teniendo en cuenta gue la da a los dos de
control de calidad extemo de hospitales de segunde nvel | Esta
documentacian hard parte de |la memodia institucional de la entidad. La
demas documentacian se destruye a través del método de picado.
|
|
2623 [ 48 " 48 |Controles de Calidad Interno 2 5 La subsene documental Control de Calidad Intemo, se establece en el
Venficacion de calibracion Decreto 2323 de 2006 Ar. 19 "Estandares I:Ie calidad y autorizacion de|
i s g El Ministerio de [a P ign Social regl 4 los
+Convol ge calidad analtica estindares de calidad en salud piblica, procesos y procedimientos de|
+Graficos ae Cantrol de calidad i6n de laboratonos que se P a la Red Nacional de
+Graficos equipos Laboratorics como prestadores de sendcics de laboratorio de interés en
salud plblica’, Por tanto no @l quiere valores secundanos, finalizade el
| tismpo de retencion en el archivo central se selecciona el 10% del total de
| la produccion anual existente de acuwdo al bajo wolumen documental,
i en cuenta que la p @ los ltados de
control de calidad Intemos de los meses de Enero y Diciembre = Esta
docementacion hard parte de la memoria institucional de fa entidad. L2
demas documentacién se destruye a traves del métedo de picado.
|
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RESOLUCION Ne°. 1'90<¢ DE2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Resélucién N° 0417 del 27 de febrero de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administraciéon Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD _
QIGINA SUBDIRECCION DE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA Pagina 4
PRODUCTORA: :
cODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC |ICT|E|D|S
CONTROLES DE REACTIVOS, INSUMOS Y La serie documental Contrel de Reactivos, Insumos y Servclos del
2823 | 117 SERVICIOS DEL LABORATORIO DE SALUD 2 4 x [|Laborateic de Salud Piblica de Cu.ndnamar:a_ se establece en la Ley 718
de 2001 Art, 43 Numeral 43.3.7. "Vigilar y controfar, en coordinacion can el
PUBLICA DE CUNDINAMARCA Institute Nacional para la Viglancia de Medicamentes y Alimentos, Inama,
\erificacion de insumos y reactivos y ¢l Fendo Nacional de Estupefacientes, la procuccidn, expendio,
=Acta de baja de reactivos € insumos comarcializacién y distribucion de medicamentes, incluyende acuelios aue)
+Solicitud de insumos y reactivos causen o efoctos psicoactives petencialmente dafines para la
-Listado maestros de proveedores salud y sustancias potencialmente loxicas "F’.:' iania re al guiere valores
Ealatsinde proveedores secundanes, fralizado el terpe de ’0'.¢‘.‘¢I¢" on ol archivo central se
5 seleceiona ¢l 10% cof tofal ae la produccidn arual oxsierie ge acuerdo
*Evaluacion de |aboratorios de referencia al bajs wolumen gecumental, fericnds en suerta Zue a seieccion
+Listado de insumos criticos comesponda a las iones de labora de cpleorcia  Dsta
» Hojas de seguridad de reactivos documentacion hard partc de la memona insitucicnal o fa entidad La
+Fichas técricas reactivos demés documentacidn se destruye a traves cel metade do picaco. Ley
 Registros Invima 115 de 2001 Art 43 Numeral 43,31
2623 [ 132 DERECHOS DE PETICION 1 4 ¥ |Finalizado el fiempo de retencion en "ol athive cental so selecciona el
.Camunicacion oficial 10% del total de la produccion anual existente do acueroo al bajo valumen
*Respuesta al peticionario documental La seleccion ¢ 3 a las solici de informacion
sobre andhisis y olaberacién de recomendacicnes de poliicas y acciones
*Anexos publicas en salud Esta dogumentagion hard pato de la memona
institucional de la entidad. La demas decurentacion se destriye a traves
del método do picado.
2623 | 162 EVALUACIONES
Evaluaciénes de Solicitud de Servicios vy [a sene documental Evaluacién de Solicitud de Servoios y Capacidad do
2623 | 162 09 C idad de Respuesta del Laboratorio d 2 1 X Respuesta del Laboratsrio ge Salud Plplica, se estadlece en el [Docreto
el pupsta °e ~aaralofo .8 Or 008 de 2013 Ast 184 Numeral 3. 1 "Garartizer la oestacian go
-CQmunmlamon de solicitud de sencios sendcios de laboratonis de salud plbiica”. y en la Resclugidn 1441 do
+Evaluacion de solicitud de senvicios y capacidad de 2013 del Ministerlo de Salud y Proteccisn Social Art 1 “la presente
respuesta resalucicn tiene por objelo lezar los procodmicrios y condiciones de
*Programacian anual de senvicios habilitacion, asi come adeetar el Manual ge -iapitacion oue desen
+Proyeccién anual de Compras de insumes, reactivos cumplir: a} las Instituciores Prestaceras ge Seves ae Salig, o) ics
y materiales de laboratorio Profesicnales Independientes ge Salud, c) los Servoies go Transcone
Especial de Pacientes, y d) Las entidades con objeto social diftrenie a la
iprestacion de sewicios de salud, que por requerimientios promios de su
lactividad, brinden de manera exclusiva sendcios de bajg comolejidad vl
consulta especializada, que ne incluyan senacics de Fosoitalizacion ni
quinirgicas® Par tanto no al cuiere valores securdatios, fralizade of
tiempo de relencidn en of archivo central se selecciona e 10% del total doy
la preduceidn anual existente de acuerds al bajs welumen cecumental,
temende en cuerta cue la selecoion comesponda @ las evaluaziones de
las solicitudes de sendcies hechos al Labeoratons de Salug Pablica do
Cundinamarea  Esta decumentacion hard parie de fa memana institucional
de |a entidae, la domas documentacien se destruye 2 través del método
de picade
CONVENCIONES D= Dependencia 5= Serie 5B= Subserie 0
CT=Conservacion E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes $= Seleccion AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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RESOLUCION N°. (15§59 DE2016

~ 06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Restlucion N° 0417 del 2? de febrero de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retenciéon Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
U NIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETAR]A DE SALUD
DFICINA SUBDIRECCION DE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA Pagina &
PRODUCTORA:
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
S SB AG | AC |ICT|E|D| S
183 HISTORIAS La subscrie documental Histonas de Equipos . se establece en el
r : 2 T 15 |Histor: esolucion 1441 de 2013 del Ministerio de Salud y Proteccian Social Art. 3
= 8'5 2/ Hmtonls de—E—quEPOE l 2 X “Condiel gue deben cumplir fos Freslacore,; de Senicios de Salud
I +Cuadro comparativo de equipos para habilitar senicins. Los Prestadares de Senvioios de Salud, para su
siyaluacién de ia tecnologia entrada y permanencia en e Sistema Obligatono de Garantia de Calidad
I «Justificacion requenmiento de aguipos inventario de de la Atencién en Salud, deberan cumplir las s.gmemcs condisiones: 31,
|. | equipos Capacidad Técnico-Administrativa 3.2, Sufici F y Fi
I . «Haja de vida ge equipos 3.3 Capacldad Tecnoloolca ¥ Cmmlﬁm:lrmF:::Z sor docum:l:llotsic:;z ;:
[ -Programa ge mantenimients y calioracion de equipos | e el ettt e i a fraas it B it
»iingisiro O usc oo QQuIpos
! «|nfarmes ge instalacién do oguipos
‘ +Informes do mantenimienio de equipos
i ! -informes de calificacién operacional equipos
| +rformes de calificacion de gesempeno cquipos
+Informes de verificacion de cquinos
+Cortificacos de calibracion de cguipos
562,3“'_ 195 1" " |INFORMES To— Fkacan = 5e e d como parte de la memeria
2603 [ 195 | 03 |informes a Entes de Control y Vigilancia 1 4 | X il ‘K‘f‘;‘df“";u"’; ;‘I’::::"'I:D "‘:‘:b";“?::e': i
| + Comunicacion Cficial secundarios de relevancia para la entidad y que sendrdn de consulta para
| + Informe futuras investigacicnes. Crcular Extemna N 003 del 27 de febrero de 2015,
i = Anexos Mumesal 5 del Archivo General de la Nacidn
2623 | 165 | 06 |Informes a Otras Entidad 1 4 % |Finalizado el Gempo de Tn en @ archivo cential se selecciona el
= e 10% del total de la produccién anual de acuerde al bajo wvolumen
| + Comunicacian Oficlal doaumemal teniendo eF: cuenta que |a seleccién cumsspc{nda a los
» Informe mas yio los p dos al Instituto Nacional de
= Anexos Salud. Esta documentacion hara parte de la memora institucional de fa
lentidad. La demas documentacion se destruye a travis del método de
! picado
15 r a3 Informes de Kéi_s-t;ﬁciams_oﬁé Téenicas ES 5 X Se consenva fotaimente como parte de fa memena institucional de
= | L s - entidad por ser documentos que refiejan la gestién administrativa del HAreal
| « Aca ¥ su contenide informative posee walores secundanos como fuente de
+ Listd ge asisiencia ion para la inistracion. Decreto O 008 de 2013, Art
| | + Anoxos 183 Numeral 4,
| I
7623 | 195 [ 117 |informes de Validacién de Métodos Analiticos 2 8 X_|Finalizado el iempo de retencion en el archivo central se selecciona el
S T i 10% del total de la produccion anual de acuerdo al bajo wvolumen
+ Comunicacion Dﬂc’_al F g documental, teniendo en cuenta gue la seleccion comesponda & los
+ Informe e validacion de métodos anallices informes mas relevantes para ol drea, Esta documentacion haré parte de la
| = Anexos memora institucional de |a enfidad, La demas doecumentacion se destniye|
a través del método de picado
?5?3 - PﬁDEEsos-_ —p— e = T Sc | el ] como parte de la memoria
e S e - itucional de la entidad por ser documentos que reflefan la gestion
2623 | 267 ] 5 * 2 1 X inistrativa del Area y su contenide informative posee alores
*Augitoria a empresas recolectoras de residuos socundarios de relevancia para la enfidad y que senran de consulta para
~Generacién y entrega de residuos no peligrosos futuras investigaciones. Circulas Extemna N° 003 del 27 de febrero de 2015,
reciclables Numeral 5 del Archive General de |2 Nacién. Decreto 4741 de 2005
<Gestion y manejo integral de residuos peligrosos
administrativos
sLimpieza do reciplentes, elementos y areas de
i almacenamienio de residuos
| «Gonoracidn e residucs peligroses infeccioses y no
| peligrosos RH1
+Lis1a oo cnegueo M3 sanitana
| +idegistro de rosiduos peligrosos quimicos
| « Hegistro de recolecoion residuos peligrosos
| Agtas e incineracien residuos peligrosos

) ) ) ) B D= Dependencia S= Seric SB= Subserie ]
] i ion AG= Archivo de Gestién _AC= Archivo Central |
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Gobemacion de Cundinamarca unides podemos mas
RESOLUCION N°. (155 DE 2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

Direccion de Desarrollo de Servicios

TABLA DE RETENCION DOCLIMENT&L

SECTOR CENTRAL DE LA J\DMINSTRACION DEF'ARTAMENT!\L DE CUNDINAMARCA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD Y oAt Lol gt
CFICINA [
PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS agina
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC ICT|E|D|S
263 57 AUTORIZACIONES Y PERMISOS La Subserie Documental Autorizacion Credencial  bxoondedor  dey
v enios, tiene su ongen en of Art. 185 de! Decreto Ordenansal 0OCE
263 57 03 Mm_HZlciénes Credencial Expendedar de 2 g x X de 2013 Numeral 2. en du?:de fa Direccion de Desarrolio de Sercics de
Medicamentos Salud, gebera Autorizar, en forma provsional, la prestacion de servcics de
* Registro civil salud, en desamollo de los  prncipios  de  subsidanedad o
+ Copia documento de identidad complementariedad, a instituciones gue oparen et o teriere de

Cundinamarca, mientras se obtiene la autorizacién definitha por parte del

+ Certificado de estudios i .

. Certificado de salud Ministerie de Salud y Proteccion Social.  En ecncerdancia con lo anterior

« Certificado judicial se cansena lotaimente como pane oe la mormor -rs.h‘:uc.-nnal do ia
antidad por ser documentes aue reflejan la gestién admiestratha del Arca

+ Certificado de vecindad y su conteride Informativo posee vaiores secundanes gue sendrdn de

» Declaracion juramentada de medico o quimico informacion para fituras investigaciones histaricas

farmaceutico i

» Fotografias

+ Certificade de no sancian | |

+ Certificado de frabajo en droguerias | |

+ Acto administrativo de autorizacion

263 96 CONCEPTOS

263 96 03 |Conceptos de Sistema Obligatorio de Garantiade | 2 8 | X Se consena totaimente ef documen pare ge la memen
+ Comunicacion Oficial institucional de |2 ertidad por ser docur qua rafajan la gestion)
3 administratva del Area y su contemido infermatve posee wvalores
- Estudio secundarios de refevancia para a enfidad y que servran de consulta para
* Anexe futuras irvestigaciones, Circular Extema N* 003 del 27 de febrero de 2015,
Numeral § del Archive General ge la Nacign At 185 dol Decroto
Ordenanzal 000E de 2013 Numerales 1.12.

i se talm el d to, como pate de la memeral

263 %6 08 g:rl‘:::i[;h:s S dlEl AT PAH e it e 2 a X institucional de la entidad per ser documerios gue refejan fa gestion
T r i iva del Area y su conmtemde Informative posee walores

* Comunicacion Oficial secundanos de relevancia para fa entidad y gue sendrdn de consulta para

+ Estudio futuras investigaciones. Circular Externa B 003 del 27 ce febrero de 2015,

= Anexo MNumeral 5 del Archivo General de fa Nacisn At 185 gel Decreto

Ordenanral 0008 de 2013 Numeral 13

263 132 DERECHOS DE PETICION 1 4 X |Lasenc documental Derechos de petieitn, Heme su ongen en el ariculs 23
» Comunicacian Oficial de la Constitucién Nacional y en el At 13 de la Ley 1437 ge 2071 donde

i dotermina gue teda persona tiene derecho de oreseniar peticiones
* Respuesta al pelicianarlo F alas des. en los terminos sofalages an este Codigo,
« Anexo por motivos co Interés general o particuiar, y a obtenor 2/0nia reseiCian
Por tanta, fralizade ol %empe ge relencién en e ahwe central so
selecciona of 5% del toetal de la produccidn anual exisienie lenonde en
cuenta ¢l amplio volumen documental y gue la seiecciér coresponderd @
solicitudes para vsilas de inspeccion de funcicnamiento ge eauoos Esta
documentacion hard parte de la memerna institucional de la entidad La
demis documentacion se destruye a fraves del mdtods de picado

[ CONVENCIONES D= Dependencia S= Serie 58= riuny.-';ﬂ.-_ - _1
| CT=Conservacion E= Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccién #pcmhiva deTe slion ACE TR NG TAre] | R
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unidos podemos mas
RESOLUCION N°. 3592 DE 2016

L [ ]

06 DIC 201
W u-U
“Por la cual se modifica la Res8lucion N° 0417 del 27 de febréro de 2012, “Por medio de la

cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

[ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

L =

| SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

[UNIDAD

ECRETARIA LUD
!rADMINISTRnTIVA e RESAID
|OFICINA
N DE LO DE aqi
| PRODUCTORA: DIRECCIO] DESARROLLO DE SERVICIOS Pagina 2
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG [ AC [cT[E|D][S
263 162 EVALUACIONES T Se consena totzlmente como parte de la memena institucional de la
T T = " entidad por ser dm:umen!os que refiejan la gestion administratia del Area
2653 w2 | 08 Evalyﬁcpnes dela Ca!:acldad de Gestion de los 1 3 X X iL i v bing R TR S Dacrin
Municipios Descentralizados o | 0008 de 2013 Numerales 7. 3

| + Copia de decreto evaluacion favorable
| « Formato de evaluacion

= Acta de evaluacion

« Acta de seguimiento de compromisas

263 | 1 ~ |HISTORIAS Se consena tolamente como parte Ge |a memora institucional de Ia
763 183 068 |Historias de A jaciones de Usuarios de Salud 1 4 X entidad por ser documentos que reflejan |a gestion administrativa de la
+ Acta de asociacion de usuarios ce salud o L i poges yplores: sac.wdarion. cc
lmpartam:la que seniran para futuras investigaciones. Digtalizar para)
+ Estudio futuras consuitas y consendar el original.

+ Plan de trabaje

Masa [ o5 | INFORME )
Toss [ +o5 7 33 [Informes de Asistencias y Asesorias Técnicas 1 5 | X Se consena totaimente el documento, como parte de la memonal
I » Formato de Registro de Asistencia Técnica Oficina institucional do Ia entidad por ser documenlos gue feflefan fa gestidn
| : £ adminstrativa  del Area y su contenido informatve  posee wvalores.
| | + Formato Informe de Asistercia secundanios de relevancia para la entidad y que servirdn de consulta para
| | futuras investigaciones. Ciroular Extemna N° 003 del 27 de febrero de 2015,
! Numeral § del Archon General de la Nacion At 186 del Decreto
Ordenanzal 000B de 2013 Numerales 11, 18
5 Ea consena totaimente como parte de la memeona institucional de [a|
entidad por ser documentos que reflejan |2 gestion administrativa del Areal

» Matri Gestien Z
el y su contenide informativa posee wvalores secundanos que Serran dej
informacién para futuras investigaciones histéncas Art. 185 del Decreto

263 185 | 138 |Informes Matriz de Gestion { Documento 1 4 | X
|
!

[ Ordenanzal D008 de 2013 Numeral 4

|
63 | 200 | |INSCRIPICIONES Y REGISTROS La Subsene Documental Evaluacion de la Capacidad de Gestion de los
FRRETS : lunicipios Descentralizades, tiene su ongen en el An. 185 del Decreto
= 289 - % |insgrinoiénes Profesionales parm Rordlas 2 g 2 2 ( | 0008 de 2013 Mumeral 20 y 21, en donde Ja Direccion de
: »Solieitd . | Desanollo da Senicios de Salud, deberd Coordinar la asignacion de
| + Copia ce diploma de grado profesionales  de Serveio  Social  Obligatoro  aprobadas para las
» Copia de acta de grade instituciones que conforman la red plblica |, de ad
« Copia de la cedula | con la nermatiidad del Ministeno de Salud y Prutecc-on Soc:al ademas
los con la e ipcion de

» Recibo de pago

! it reahzara los tramites
|

en el Dep de C a. Por tal razon, se
* Act inistrat i rofesional
'3 o agministrativo cel registro profesiona consena totalmente come parte de la memona institucional de |a entidad
| LAz saI@ ) por ser documentos gue reflejan 1a gestion administratha del Area y su
| » Cerificado de medicina legal contenido informative posee valores secundarios

+ Resclugién de nompramients
+ Acta ce posesion
| | « Cenificado laberal

couvsmcmnes e " D= Dependoncia §= Serie $B= Sub
CT__@_ser_v_a:;non E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccion AG= Archivo de Gestisn AC= Archivo Central

pa?
=
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unidos podemos mas

“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

DE 2016

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD B B s Bl
SECRETARIA DE SALUD
ADMINISTRATIVA: = ——
Sl DIRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS Pagia 3
PRODUCTORA:
CoDIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC |CT|E|D|S
Inscripcian Profesionales y Técnicos Areas de la La Subserie Documental Evaluacion do la Casacigag de Gestor oo los
263 20m 06 Sal 2 8 X X Municipies Descentralizadas, tiene su ofigen en el A *BS cel [ecrete
2 u.d. Crd al D008 de 2013 Numeral 21, en gende |a Direccior de [esarsllo
+ Solicitud de Sordeies de Salud, detera Realizar los framites rolaciorados con la
+ Copia de diploma de grado autorizacion ¢ inscrp de pro‘osionales er o Deparaments oe
+ Copia de acta de grado Cundinamarca. For tal razén, se consena ‘ctalmerte como pane de la
* Copia de la cedula imemona institucional de la entidaa por ser documerios aue refe@n |3
. i gestion administrativa del Area y su contenide inormative posee walores
Recs de, Pago, - secundarios.
= Acto administrativo del registro profesional
* Notificacion
Inscrincion y Novedades en el Registro Especial T |7 15e consena tetalmente com_e_p-af:? de |a memona insttucional de fa|
263 20m 03 E_. i g i ? P 2 8 X entidad per ser documentas oue reflejan la gestien agministratia de lal
de Er con Objeto Social Diferente - cesouadiome sucusdatos:
* Solicitud |mlponancia que servran para futuras imvestigaciones. [igitalizar para
+ Formuiario de inscripcion o novedad futuras censultas y consenar of eriginal
« Autoevaluaciones segun norma vigente
« Documento de existencia y representacion legal
+ Certificado de revision técnico mecanica
Inscripcion y Novedades en el Registro Especial Se consera ‘“‘:‘:‘ i ; anal o
S t r ment ) tign adrinistratng de la
263 20 12 |de Prestadores del Servicio de Salud - IPSy 2 B | X :;D':f:c:zlas:( 4 c:ojefju u:;_f:;r _:f: il ;ew, i
empresas de Transporte Asistencial i importancia que servrdn par Aturas investigaciones. [Ygtaiizar oara
+ Solicitud | fituras corsultas y censenar el original.
+ Formulario de inscripcion o novedad !
+ Autoevaluaciones segin norma vigente
+ Documento de existencia y representacion legal
* Programa de auditona
« Certificado de suficiencia patrimonial y financiera
+ Certificado de revision técnico mecénica
Inscripcién y Novedades en el Registro Especial . S¢ consona totalmente como pane de la memora msttucienal ce la
263 201 15 P Y g P 2 B | X entidad por ser documentos que refiejan ia gestidn administratia de la
de Profesionales Indspendiantes dencia y su do ir posen aloros socungarios de
* Solicitud importancia que servrdn para fitufas investgaciones. [¥gtalizar para
+ Formulario de inscripcion o novedad futuras consultas y consenar el anginal
+ Autoevaluaciones sequin norma vigente
+ Copia documento de identidad
+ Copia de acta y titulo profesional de pregrado
» Copia de acta y fitulo profesional de postgrade
263 | 201 18 |Registros Profesionales y Técnicos Areas de la 2 8 | x X La Subsere Docurmental Evluacion de I3 G ohSostion de-log
« Solicitud dunicipios Descentralizados, tiene su engen on ol Art 185 del Decrote
9 _I " Ordenanzal 0008 de 2013 Numeral 21, en donde la Direccién oe Desarollg
- Copia de diploma de grado de Senpoios da Salud, deberd Healizar los tramites relaciorades con la
+ Copia de acta de grado lautonzacién o peisn de oro en ¢ [opatamenic de
* Copia de |a cedula Cundinamarca. Por tal razén, se consena totaimerte come parte dc la
* Recibo de pago memornia institucional de |a entidad per ser documentos aue refcjan fa
+ Acto administrativo del registro profesional gestion administratva cel Area y su centenios informatve Dosce vaiores
darics
* Notificacion il
| CONVENCIONES D= Dependencia 8= Serie SB= Subserle —

[ CT=Conservacién E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes S=Seleccion
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unidos podemos mas
RESOLUCION N°. {155% DE 2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27 de fegro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
{ SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
[UNIDAD I
SECRETA DE SALUD
ADMINISTRATIVA. | Rl >
OFICINA
ECCION DE LLO DE SERVICI agi
PRODUCTORA: DIR 0 DESARROLLO 0S Pagina 4
— RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG [ AC [cT[E|D]|S
263 i 225 i LICENCIAS
Bl s SRS I
: Licencias de Equipos de Rayos X o Fuentes Se consena totalmente como parte de la memeria institucional de la
263 225 I 3 s ¥ 2 8 X entidad por ser documentos que reflejan la gestion administratng de |3
Medicas Industriales S :
T = i ¥ 5u pesee \alores secundanos de
| + Solicitud o ! i imporancia gue serdran para futuras investigaciones, Digitalizar para
| ! + Esiudio de Evaluacion de funcionamiento de equipos futuras censultas y consenar & original.

ge rayos X, fuentes de radiacion ionizante y de las
instalaciones

» Concepto enico favorable radio fisico sanitano del
miristerio de proteccion social

« Copia de resolucian de inscripeion profesional

| + Copia del camé de proteccion raciolégica

| + Cerificado de Camara y comersio (persona juridica)
« Copia documente de igentidad (persona natural)
|

|

|

= Cerificado de representacion legal | entidades
« Cerificado de personeria juridica (fundaciones)
* Recibo de pago

+ Actc administrative de autorizacion

= Comunicacidn Cficial

« Notificacion

Se consena totalmente como pare de la memona institucional de la

4 i g 3 entidad por ser documentos qua refejan la gestién administrative de |2
06 |Radiolégicos y Fuentes de Radiacion lonizantes 2 A 1% i ; Foked Aalores weeindaive oo

Personas Naturales y Juridicas p que seruran para futuras inwestigaciones Oigtalizar para
+ Solicitug futuras consultas y consenar el ariginal

+ Copia documento de identidad

» Copia ge aiploma de estudios tecnicos o

« Copia inscripeion de Resclucion

« Cenificacion score curse de proteccion radiclegica
» Fowogratias

» Recipo de page

* Fotogratias

* Recioo de page

+ Copia de Camé

| « Acto administrativo de autorizacion

= Comunicacion Oficial

* Notificacian

Licencias de Funcionamiento de Equipos
263 225

ek f' B
i
|

|— CONVENCIONES - D= Dependencia S= Serie SB= Subserie
[ cT=Conservacien E= Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes 5= Seleccio AG= Archivo de Gestién AC= Archivo Central

|
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A4 CUNDINAMARCA
obernacion de Cundinamarca unidos podemos mas
RESOLUCION N°. (1552 DE 2016

EDE DIC 2016

“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27 de febréro de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARUDESALUD . - S

et DIRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS Pagina 5

PRODUCTORA:
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D [ s | sB AG | AC [CT[E|D|S

Licencias Prestadores de Servicios en Salud Se consena lotalmenie como parie de la memcra nstiucional de la
263 225 12 i 2 8 X entidad por ser documentes que refipjan la gestion admimisiratha de la

UCLI_F. Persona Juridica d ia y su contenide infermatne posee walores secundancs dej
B Sd':_:ltuu " . . limportancia que senvian para futuras inwestigacicnes  Digitalizar parm
« Certificado de camara y comercio con objeto de la futuras consultas y cansenar ol anginal

prestacion del servicio

« Copia de documento de identidad representante legal

« Relacién de personal con autorizacion de prestacion de
servicios

» Copia de resolucion

+ Relacion de equipos e instalacicnes para garantizar la
prestacion del servicio solicitado, con caracteristicas de
laboratorio y materiales

» Certificacion de propiedad de les equipos yio copla de
contrato de arrendamiento

+ Recibo de pago

+ Acta de visita verificacion parametros de prestacion del
SEnicio

+ Concepto técnico del comité seccional de salud

» Acto administrativo de autorizacion de prestacion de
Senicio

263 225 15 Licencias Prestadores de Servicios en Salud 3 8 X Se consena totelmente :‘.cmo pare f‘m la Ter?zrla "5?:?ufl0".a| ae la
Ocupacfonal-Persona Natural antidad por ser dncumon.l?f q.ue reﬂe.Jan Ia gestidn admir .rallua. de la

= v ¥ su posee walotes secundarics de

b Schqtud % - importancia que sendrdn para futuras imestigaciones. Dighalizar para

E: Copla documenta de identidad futuras consultas y consenar e ariginal

« Copia de acta y titulo profesional de pregrado

+ Copia de acta y titulo profesional de postgrado

+ Diagnostico de Enfermedades Profesionales (médicos)

+ Recibo de pago

+ Concepto técnico

+ Acto administrative de autorizacion de prestacion de

SEMACIO

CONVENCIONES T D= Depandencia = Serie 8= Supseric _
CT=Conservaciéon E= Eliminacién D=Digitalizacién u otros soportes S= Seleccién AG= Archivo de Gestion AC= Archiva Contral ]
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Direccion de Inspeccion, Vigilancia y Control

(1094

nN4

2016

DE 2016
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L

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD
SECRETARIA DE SALUD
ADMINISTRATIVA: = R S
i DIRECCION DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL Pagina 1
PRODUCTORA:
cODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | AC |CT[E|D]S
264 87 | AUTORIZACIONES Y PERMISOS La Subsene documental Informes de Auditoria de Fluje de Recurses Entes
T T = Municipales tene su origen en el An 186 del Decreto Ordenanzal 0008 de
264 57 c3 Autn'nzaclones Crigencial’ Expendedar, db 2 8 X X 2013 Numerales 3y 8, en donde la Direccion de Inspeccidn, Vigilancia y
Medic i Control, debers, . Expedir las credenciales de expendedor def
+ Consecutive de credenciales de expendeder de fos, previo cump ) g establecdos en las
| « Cenificacian ae ne sancion normas wgentes En concordancia con o anterior, Se consena totalmente
| « Lista ge cheaueo de requisitos para el tramite de como parte de la memona institucional de la entidad por ser documentos
| A il ; que refigjan la gestidn de la cia y sU i
crecencual'de expend.eaor de mecicamentos informatino posee velores Secundanos de importancia que sendran pera)
+ Resclucidn credencial de expendedor de futuras investigaciones. Digitalizar para futuras consultas y consenr el
» Notificacion ariginal
+ Comunicacicnes oficiales
264 | 57 | 21 |Permisos Plazas Servicio Social Obligatorio 2 8 | X X La Subserie documental Permiso Flazas Servcio Social Obligatorio tiene
B 0 o P su origen en &l At 186 del Decreto Ordenanzal (008 de 2013 Numeral 7,
| Furmulana e SOHCI.MG dE;. i en donde la Direceion de Inspeccin, Vigilancia y Control, deberd, Atender|
: Plazas para Servcio Soc!a.IOII:II.galonﬂl > y tramitar las solictudes de autorzacion o rencvacitn de plazas de
» Lista ge cnecweo o soliciiuc de aprobacion e Senvcio Social Otdigatorie del Departamento de Cundinamarca y realizar
plazas para el servicio social obligatona levaluacian En concorgancia con o antenor, se consena totalmente como
* Programacion de vsita parte de la memena nstitucional de la entidad por ser documentos gue
+ Acia de visita plazas para servicio sogial onEigatonc refejan la gestion administratva de la dependencia y su
) nu L 1 i | idel | i infarmatng pesee valores secundanos de imporancia que Semvran para
* Resclugion mediante a cual se decide la soliciiug de fturas imestigaciones Digitalizar para futuras consuttas y consenar el
una plaza del servicio social obligatorio ariginal
+ Aprobacién de plazas de senicio social obligatorio
+ Comunicaciones oficiales
%64 | 195 INFORMES [5e ¢ d como pare de la
3 o = 7 institucional de |z entidad por ser documentos que reflejan la gesticn)
264 195 03 |Informes a Entes de Control y Vigilancia 1 4 X Sl Trsal 9 s Seoriatkin: inkuisdtes.- posze Vakores
+ Informe darios de rel para la entidad y que sendran de censulta paral
| + Formate RETIPS004 futuras investigaciones. Circular Externa N 003 del 27 de febrero de 2015,
| Numeral 5 del Archive General de |a Nacién
G : - —
TCONVENCIONES D=Dependenci S= Serie SB= Subserie
CT=Conservacion E= Eliminacion D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccion AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD
ADMINISTRATIVA: A DEDALLD e i
ARGINA DIRECCION DE INSPECCION, VIGILANCIA ¥ CONTROL Pagina 2
PRODUCTORA: £ T
coDIco RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC ICT|E|D|S
Informes de Auditoria de Flujo de Recursos Entes La Subserie documantal Informes de Audtoria de luje <o Hecursos Bntes
264 195 45 Municipal 2 & X X |Municipales tiene su erigen on el Art. 188 del Decrete Ordoranral 0C08 de
= 2013 Numeral 10, en donda fa [Xreccion de Inspeccidn. Vighancia
+ Informe Control, debera, Inspeccionar y wgilar el fujo de recursos cel sng:'.c'sa!uz
+ Informe de Auditonia Irmunicipal en ¢l marco del Sisterta General de Segunoag Social en Salud
« Plan En cencordancia con lo anterior, se consena totalmente como parte de la
« Programa meT::a Ins:Ilucuo.'.\al ::|:: entidad par snsr uocumcn:osng:ar:;ej:cr;;:
estien adr U informal
:‘éfrt:dd:r 3T?promls° conkligmogrmads fa'c.res .so:undar:n.s de |r:1:::|.-:ar!c:ia‘r gue  senerdn  car f.J:I..I.'ES
S s e investigaciones Digitallzar para futuras consultas y corsenar ¢ onginal
» Cronograma de actividades
* Instrumentos de evaluacion
» Acta de reunion
* Informe de visitas realizadas
» Informe de gestién de fiujo de recursos
* Informes de seguimiento a las observaciones
* Informe de seguimiento
* Notificaciones a entes de control
+ Instrumentas diligenciados
264 195 117 |Informes de Verificacién de Tecnovigilanci 2 4 | X % So consena folaimente come parte de 13 memona Institucional de ia
« Informe entidad por ser documentos aue refiejan la gestion agministraiva de fa
! ¥ U in pesen \alaTCs SEcundanos de
importancia que serdrdn para 4turas inwestgacienes  Digtalear paa
| 4turas consultas y consenar of enginal. Arl. 186 del Decretz Ordenansal
i DDCE ge 2013 Numesales 15, 14 8
264 | 204 INSPECCION Y VIGILANCIA i ~ |[a Subsene documental Vistas a Estaniccimicntos Farmacduticas tane
1 7y il T Eetahl - 1 su origen en el Ast 186 dol Decrele Oroeransal S008 de 2013 Numeral B
264 204 06 sty yove 2 2 4 | X e en donde la Direccion de Inspeceldn, Viglancia y Contrel, depera
= A Inspaceionar, vgilar, y controlar, en coordinaclén con el Institito Nacional
+ Base Unica de establecimientos farmacéulicos para la Viglancia de Medicamentos y A es, mwma, y ¢ Fonds
« Acta de visita téenica a establecimientos Mational de Estugetacientes, la producaifin, cemerciallzacion, distribucian.
+ Acta de general verta y dispensacion de medicamentos y cemas productes armacéiticos
+ Acta de imposicién de medida sanitana En cun.w[dar!cia.cnn Io anterior, s consena totalmente come parie de la
4 W . e L memoria institucional de |a entidad por ser decumentos gue refician la
+ Acta de imposicion de medida sanitania consisterte gestion administrativa de |a dependencia y su contenido infarmative peses
en el decomiso de productos valores  secundarios de imporancia  gue sendran  para  fuluras
+ Acta de levantamiento de medida sanitaria imvestigaciones. Digtalizar para Lturas consultas y consenvar el original
+ Acta de incineracion
+ Comunicaciones oficiales
linspeceién y Vigilancia de Condiciones de == Se consena fotaimenic como pane de la memena insttucional de 13
264 204 09 |Mantenimiento de Infraestructura y Dotacién de| 2 o X X entidad por ser do:umtn:f.:s que refejan |3 gestidn administratha de laj
desendencia y su cortenida nformatve posee valores secundanos de
1PS - imperiancia gue sendran para futuras investigaciones  [Ygtalizar para
+ Plan Anual de Visitas fituras consultas y consenar ol engral Af 186 del Decrete Orderansal
« Cronograma de Visitas de Condiciones de 0008 de 2613 Numerales 5, 2
Mantenimiento de Infraestructura y Dotacion
« Instrumentos de Verificacién de diferentes aspectas
del mantenimiento hospitalario
» Acta de Imposicion de medida sanitana
« Acta de Visita
« Informe de Verificacidn de diferentes aspectos del
manterimiento hospitalario.
+ Comunicacion Oficial
|' CONVENCIONES = =Dep ncia 5= Serie SB= Subsorrc oon )
| CT=Conservacion E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccion AG= Ar\:hl\ro de Gestidn AC= Archivo Central __J
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06 DIC 2016

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTR}\L DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

SRR S M

UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD
Gl DIRECCION DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL Pagina 3
PRODUCTORA: |~ - ‘
CODIGO RETENPION DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
[L.D S_L_SB_ = AG | AC [CT|E|D|S
I I 1nspecc16n y Vigilancia del Cumplimiento de Se consena iotalmente como perte de la memoria institucional de |3
! 284 204 l 12 Requisitos de Habilitacion 2 4 X X entidad por e documentos gue reflejan la gestion agministratva de |3
1 ’ PI;n SR T P cia y su cu.ntenldo |nrormatino. posee valores sgc.um.ianus [
S o importancia que sendran para fuluras imvestigaciones  Digitalzar para
| + Programacion wisitas de habilitacion futuras consultas y conservar el onginal At 186 del Decreto Ordenanzal
| * Instrumentes de verificacién de habilitacion 0008 de 2013 Numerales 5,1y 6.
| + Acta oe impesicién de medida sanitaria
| » Acta ge visita
| + Acta de visiia reactivacicn
I « Informe de visita ge verificacion de condiciones de
| napilitacion
« Netificacian
+ Certficacian de cumplimiente oe condiciones de
+ Acta ce levantamiento oe medica sanitaria
| +Verificacidn ce condicicnes de hapilitacidn
| + Comunicaciones oficiales
o84 | 267 | PROCESOS Se consena loleimente como pare de la memena nstitucional de fal
964 | 267 | 03 |Procesos Administrativos Sancionatorios 2 B | X X entidad por ser documentos gue reflejan la gestion adminitratna de 1a
e e cia y su idk ive posee svalores secundarios de|
* Auta inhibitorio imp i@ gue sendran para futuras investigaciones. Digitalzar para
« Ao remisorio futuras consultas y consenar el onginal. Art. 186 del Decreto Ordenanzal
= Autc de apertura 0008 de 2013 Numeral 4
+ Soliciwd de pruebas
« Fforme técrico
« Notificacidn
« Citacion
+ Datos de quejas
T Datos de que
CONVENCIONES D=Dependencia $= Serie SB= Subserie
_ CT=Conservacion _E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes S=Seleccion AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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“Por la cual se modifica la Re|;[ucién N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD e
SECRETARIA DE SALUD
ADMINISTRATIVA: £ ; MBS,
ol CENTRO REGULADOR DE URGENCIAS, EMERGENCIAS Y DESASTRES CRUE pagirat
PRODUCTORA:
coDIGo RETENCICN| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s SB AG | AC [CT|E|D|S Lr i 4
265 0g ACTAS La Subsene decumental Acta de Rounién, es establecioa por el Decrelo
s = = Ordenanza 176.Am 8 Literal r.” Mantener coordinacién permarente con el
o
265 09 162 Actds de Neunicay G0 rfilnacién con gl Copitd 1 5 > Comité [Jopartamental de Urgencias y los Comités Locales y Regionales
Departa!ner!tal de !Jrgan':'as de 1 y Desastres" En cancerdancia con o antenor se consena
+ Comunicacion oficial tatalmente come parte de la memena institucional de '@ entidad por ser
+ Orden del dia documentos que reflejan la gestidn adminisiratiha de la cependencia y su
+ Acta de reurnian contenido informative posee walores sccuncanos de (meoriancia due
« Plan de mejoramiento seniran para Uturas inwestigaciones [igtalizar paa “ututas consulias
+ rforme de auditoria jeonsenarel.crging
+ Listado de asistercia
i T |7 lla sene documental Dotacién y Martemimienio de Foupes st estanlece]
265 141 DOTACIONES Y MANTENIMIENTOS DE EQUIPOS 1 8 X er ol Docreta Grasnansa 176 de 2017 At 8 Liters & * Da manora
»Comunicacion oficial conjunta con los actores del SGSSS debe oont on I3 atencion
.pmgmmaaén de irventario ¥ oportuna de o8 pacientes que reguieren atercidr oo ia salud)
i S S en situagiones de urgencia”. y no al guiere valores secumaattos. biralizacg)
mmano de ?elecommcamones €l tiempe da retencion en el archivo central se selncciona ol 10% del total
S 95“’?“" de moe.smad_?s de la preduccion anual existente de acuerds al baje welumen documental,
=Informe prioridades de inversion teniande on cuenta que la seleccién corfespenda a las dotaciones del
+Acta de recibo enuipos de i £sta dosurmestacién hard parte ce A
«Acta de asistencia memena institucional de la enfidad La demas documentacion se destruye
“Informe de verificacion de funcicnamiento de la red A kil m oo de piswgo
265 [ 19 INFORMES 7 e S
265 195 33 |Informes de Asistencias y Asesorias Técnicas 1 5 X Se consena totalmente o documente. como pate de la memona
+ Comunicacion oficial institucional de la entidad por ser dogumentss gue refejan la gestion
. Pland Haclb admimstrativa del Area y su contemide rfermatve Dosce valores
dn g capa_m A _n sooundanes de relevancia para 1@ erticas y gue servran oo consulta paa
+ Control de asistencia sturas mvestigaciones. Cirular Extarma N 023 del 21 de ‘eorers de 2015,
+ Informe de actividades MNumeral 5 del Archivo General de la Naclén. [Decreto Ordenanza 176 da
+ Plande accion 2012 Art B Literal &
265 | 210 INSTRUMENTOS DE CONTROL ~|[a subsene documental Seguimiente Apoye TBemicoy Ag
R e PR = =k El cias y [ . s8¢ ecsiaolece en
265 210 21 Segfnn'uenrtos fpoyos i ¢ i - 1 ] ¥ Oracnanara 176 de 2012 Art 8 |lterat-a. © [Je manera comi
enUrg , Emerg y Desastres actores del SGSSS dobe contnbulr en la atencidn adecuada y onotun
+ Consolidado datos emergencias y desastres los pacientes gue requieran atencion de |a salud er situationes do
+ Bitdcora segumiento de emergencias y desastres urgencia’, y no @l guiere walores secundarios. Finalvade e femos do
retencién en el archivo central sc scleccioma ef 10% del total de la
produccion anual existente de acueroo al bejo wiuren decumantal
teniendo en cuenta gue fa sel on- ¢ a las piWicoras ce
segwmiento do omergencias. Esta documentaciés tartd patte de la
memaria institucional de fa entidad. La demas docurentasian se destruye)
8 ‘raves del métode de picado.
265 | 210 24 |Seguimientos a Pacientes 1 8 % |2 subseric documental Seguimiento a Pacicntes en @ Decretol
= = e = Ordenanza 176 de 2012 Art B Literal | antene’ un registro diario de fos
Sgilc:lud remlsmr_\ d_e pacientes SI5412 A -8I5 412 casos reportados y atendides en ol CHUE" Pertanto no al guiere walores
+ Bitacora de sagumlento acaso secundarios Finglizado el tempe do relencidn en el achao central sef
= Informe de auditoria Iselecciona el 10% def total e la produccidn anual existerte de acuerdo
* Plan de mejoramiento al bajo volumen, tenienda on cuenta gue la seleccidn comesponds a los
senicios prestades por of CRUE. Esta documentacion hara parte de fa
mamena institucional de la eriidad. La demas docurmentacion se destuye|
4 traves del mitodo de picago
[ CONVENCIONES i D= Dependencia S= Serie. SB- Subse[gg B o ___j
| er=C vacion E= Eliminacion D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccid AG= Archivo de Gestié AC- Archive Central i
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

SECRETARIA DE SALUD

OFICINA

& cowencmu S
=

PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Pagina 1
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | AC |CT|E|D|S
266 0§ | ACCIONES CONSTITUCIONALES La subsene documental Acciones de Tutela, tiene su angen en &l Art. 86|
268 o6 | o3 |Acciones de Tutela 2 3 X de I:? C in Polttica de Colombia en dende Toda persona tendrd)
— = e al de tutela para reclamar ante los jueces, la proteccion inmediata de
Demanaa ge Wiea sus fi . cusndo quiera gque éstos
+ Motificacién ae la witela resulten winerades o amenazados por fa accion o la omision de cualquier
| « Comunicacion oficial ce traslado al competente autoridad piblica. Por tanto, Finalizado el tiempa de retencion en o archivo
i « Salicinud de antecedentes central se seleccionard el 5% del total de la produccion anual, teniendo en
| « Antecedentes cuenta el amPllo wlumen documental .sxlslamn y .ademas que la selgcclon
| o temn e o kil e b a tutelas sobre pasive prestacional de los senddores
| :cmes‘a"’_“'n nea accw_n gt e pitlices de la salud Esta documentacion harg parte de la memona
| + Falle de primera instancia institucional de |a entidad. La demas documentacion se destruye & través
| + Telegrama de comunicacion cficial dol métode de picade,
| + Recurso de impugnacion
i + Fallo de segunda instancia
[ + Comunicacién oficial de rraslado a| competenie para
| cumplimiento del fallo
| + Actuagion de cumplimiento de fallo
+ Comunicacion oficial de cumplimiento al despacha
judicial
[ — B (e
266 08 ACTAS
I T "lactas de Comité Técnico de Sostenibilidad del [= Subserie documertal Acta del Comite Tecmco de Sostenibilidad del
268 08 | 99 si Contibl 1 8 | X X Sistoma Contable tiene su oigen por e Art 2.1, 10, de a resolucion 119 de
; ' iclapne Gontabe 2006 en dende, dada la va de los
| Acta i les y la lacid entre los di
| « Listado ae Asistencia qun desamolian los entes plblicos, estes ewaluaran la parlmoncla de
| » Comunicacion Oficial constituir e integrar el Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema
v e Contable, come una instancia asesora del area contable y financiera de las
rexc . @
entidades Por tanto, Se -] fo, como parte de
la memoria institucional de |a entidad por ser documentos que reflejan la
| gestion administrativa del Area y su contenido informativo posee valores
| secundarios que sendran de consulta para futuras investigaciones
i [ngrtalizar para futuras consultas y consenar el onginal.
" |
266 | 08 | ‘41 |Actas de Posesion 1| 8 |X X
- T e Asa i La Subsen [ Aclas de Posesién, Tiene su ongen en el Art 18]
| del Decreto Ordenanzal 0008 de 2013 Numeral 12 en donde |a Direccion
| Administratva y Financiera, Ejercera los procesos inherentes a las
| situaciones adminstrativas del personal directive de Gerentes y Jefes de
i Contrel Inteme de las Empresas Sociales del Estado Hospitales del
Departamento. Por tante, Se consena totalmente el decumento, como)
i parte de la memena institucional de |a entidad por ser documentos que
! reflejan la gestion administratia del Area y su contenids informative poser
| wlnms secundancs gue sendrin de consulta para futuras Investigaciones
g para futuras ¥ el onginal
|
L
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“Por la cual se modifica la Resolucién N° 0417 del 27 de febréro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la

Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD — -
OFICINA
Pagin:
PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA agina 2
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC [CT/E|D|S
266 27 ADMINISTRACION DE PERSONAL La Subserie Documental Nomina Tiere su origen en el Art 188 del Docrate
266 27 36 |Nomi 2 98 X .Oldenan(al cooe ldo 2013 Numeral 12 y 14 en donde |a [dreccién
; y f Ejercerd los preceses inkerentes a las
+ Informe: de nomina situaciones administrativas del personal directive de Georentes y Jofes de
+ Formato aportes parafiscales Conirol Interno y Asesorard y conselidara lo refaciorago cen informacion
+ Orden de pago de recurso humano de las Empresas Sociales del Estads dol
+ Acto administrativo Departamenta, Por tanto, Finalizado el tiempo de retencion en of archive
+ Anexos central so seloccionara ¢ 5% del total de |a preduccién anual existente,
teniende eon cuenta el amplio volumen decumertal ademas que la
solpccisn comespondera & némina de gerentes de las empresas scciales
dol estade del to. Esta documertacids hara pare de la
memornia insiitucional de la entidad. La demas cecumentacion se destruye
a travis del método de picado. Arl. 188 del Decrete Orgerareal 0008 de
2013 Numeral 12y 14
2B6 B0 BALANCES (] ey i [a Subserie documental Balance General tiene su angen en ol An 168 del
766 50 03 Hal Generales 1 g X X Decrato Ordenanzal OC!GB de 2013 INu.--:n'aI 14, n_' dorda la i)irc_ccu('}n
‘ y Fi . Elaborard los Fstadas #iranciores del Fondo
+ Balance general [epattamental de Salud y los tara a las £o
+ Formato de operaciones reciprocas Por tanto, Se o , come pare deo 3
+ Notas especficas a los estados financieros memaoria insitucional de la entidad oor ser documerios que refiejan la
« Motas generales a estados financieros gestion administrativa del Area y su contenido irformatvo pesee walores
- Balance general comparativo |secundaries cue seniran de corsulta para futuras mestigaciones
risténcas. Digralisar ara fuluras consulias y consena’ e anginal
286 93 COMPROBANTES .
266 23 03 |Comprobantes Contables 1 9 X La Subserie d G to Corfable. tione su 0ngen oor ol Ar
+ Reporte bancario 188 del Decreto Ordenanzal G008 de 2013 Numeral 1 en dorde fa Direccion
Administrativa v Financiera, [Dingrd y agminstrara los  recursos
y Comprobanle_ seccionales gue tenen destinacion especifica para salud Finalizado el
* Recibo de caja tiempe de retencién en ol archio central se digitala el total de la sene
* Anexos documental y se elimina el soporte papel a través del metods de picado en
virtud de la Ley 962 del 2005 {art 28] que indica que Los libres y sapeles
del comerciante deberdn ser conscnados per un periede de diez {10) afdes
contados a paftir de la fecha dei Otmo aswenin, docuromio o
comprabante, pudiendo ulilizar para el efecie, a elecedn ael cemetcianie,
su consenacion en papel o en cualguier medio tecrhico, magnetico o
electrénico que garantice su reproducoion exacta. Bl nuewvo scoone
“digitalizacién” deberd eiminarse después de 12 afies
266 45 CONCEPTOS =L " [l Subsene Documental Cencesto Téenico Prosupuesta fere su ongen
T3 S tal cn el Art. 168 del Decreto Ordenanzal 0008 ge 2013 Numeral 16 en conoe
266 a6 42 e plos T Presup para Bmpresas 1 4 ¥ |la Direccion Admi y Finarcieta, Atesdera la revsidn. aorosacion,
Sociales del Estado ESES modificacion y seguimients del g ge 'ps hosotales ael
« Comunicacion oficial Departaments. par tante, Firalizade el tiemoo de retercicr on ol archie
= Concepto de respuesta contral se selecciona of 5% del total de fa producciar anual, foande on
« Anexo cuenta el amplic valumon decurtertal cxisiente. ademas gue la seincsisn
corresponders a cenceptss tbemicos presuouesiales do hosprales de
gunde nnel del Esta documentacion has pate de la
memona insttucional de la entidad. La demas documerntacion se destruye
4 travis del método de picado.

[ CONVENCIONES

D= Dependencia = Serie SB= Subser]e

| CT=Conservacién

E= Eliminacion D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccion

AG= Archivo de Gestion AC= Arch
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RESOLUCION N°. /552 DE 2016

i 2N
06 DIC 2016 ]
“Por la cual se modifica la Restlucion N° 0417 del 27 de febréro de 2012, “Por medio de la

cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

[UNIDAD
ADMINISTRATIVA:
OFICINA

SECRETARIA DE SALUD

DIRECCION ADMINISTRATNAYFINANCIERA Pagina 3

PRODUCTORA: U——
s >~ RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
5 T s [ 58 AG | AC |[CT[E[D]S

266 132 | DERECHOS DE PETICION 1 4 ¥ |La Serie documental Derechos de peticicn, tiene su angen en el articule 23
| + Comunicacion Oficial de la y en el Ad. 13 de la Lev 1437 de 2011 en
| ] e ; 1 donde, toda persona fiene derecho de p p P a
‘ + Respuesta al peticionano las auteridades, en los términes seﬂaladns an este Codigo, por motivos de
]

* Anexo interés general o parficular, y @ obtener pronta resolucion. Por tante,
Finalizado el tiempo de ion en el archivo central se seleccionara el 5|
% del total de la produccitn anual, teniendo en cuenta el alto velumen

documental existente; ademas, la seleccio ponderd &
sobre las tanfas de los tnbutos deg les Esta
hari pare de la memona instiucicnal de la entwad La demds
documentacion se destruye a través del método de picado

266 f 147 ESTADOS FINANCIEROS
o r T "|Estados de Actividad Econémica Financiera y La Subsene documenial Balance General tiene su ongen en el At 188 del
266 147 | 03 Social 1 El X Decreto Drdenanzal 000E de 2013 Mumeral 14, en donde la Direccion
— — s o - yF i Elaborara los Estados Financieros del Fondo)
| » Estado de Actividad Economica Financiera y Social Departamental de Salud y los p e i
i Por tanto, Finakzado el tlempu de retencién en el archivo cantral se|
| seleccionard el 5% del fotal de la produccién anual existente, teniends en|
cuenta el amplio wlumen documental. ademas gque [a seleccian
cofrespondera a los mese de enero y diciembre | Esta documentacian hula
parte de la memoria institucional de la entidad. La demds di i
e destruye a trawis del método de picado

266 r 147 B E‘ dos de Cambios en el Patrimonio 1 g 3 |La Subserie documental Balance General tiene su ongen en el Ant 168 del
! .

: v Decrato O 0008 de 2013, en donde la Direccion Administraiva y
Estado de Cambios en el patrimonio Financiera, Elaborara los Estades Financieres del Fonde Departamental de
Salud y los p if a las i Por tanle,
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se seleccionara el
5% del 1otal de la produccion anual existente, teniendo en cuenta &l amplio
wolumen documental, ademds que la seleccion comespondera a los mese
de eners y Esta hard parte de la memona
| insttucienal de la entidad. La demas documemacion se destruye @ trawis
del método de picado

|
|
. ar T |Estados de Cambios en la Situacion Financiera La Subserie documental Balance General tiene su origen en el An 188 del
A 4 1 g X |Decreto Ordenanzal DOOB de 2013 14, en donde la Direceién Administrativa
: Econdmica y Social. - —_— - y Financiera, Elaborard los Estades Fi del Fondo Dep |
« Estado de Cambios en la Situacidn Financiera de Salud 'y, 165 ¢ e f tonics. For tanio,
| Ecenémica y Secial Finalizado el tiempo de retencién en el archive central se seleccionara el
| 5% del total de la produccion anual existenle, teniendo en cuenta el amplio|
| wolumen documental; ademas que la seleccién comesponderd a los meses
| | de enero y diciembre. Esta documentacion hara pare de la memoria)
| institucional de la entidad La demas documentacion se desiruye a fraves
del método de pioado

|
!
I N
= 5 B D= Dependencia 5= Serie SB= Subserie
" E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes §= Seleccion AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central

CT=Conservacion
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RESOLUCION N°.

06 DIC

“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27
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L

e febrero de 2012, “Por medio de la

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD sl es O
BrICINA DIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA Pagina 4
PRODUCTORA: L L | WO e T -
CODIGO RETEN‘CION DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC |CTIE|D|S
268 147 12 |Estados de Flujo de Efectivo 1 [+ ¥ |La Subserie documental Balance General tiene su angen an ol At 168 del
- Estado de Flyo de Efectivo Decreto O al 0008 de 2013 Numeral 14, en donge la Direccién
Al ¥ Fi . Elaboras los Estades Firancieres del Fondg)
Departamental de Salud y los presertard a las autandades comocientes,
Por tanto, Finalizade ol tiempo ae retercion en & arcrae caniral so
seleccionara el 5% del total de fa produccién anual existente. teriendo an
cuctia ¢l amplio wlumen desumental, agemds gue la seleccion
corresponderd a los meses de diembre y erers ista cocumertacisn
hata parte de la memona instituciomal de la ertidad la gemds
documentacién se destruye a taws del metodo g picado
266 | 183 HISTORIAS La Subsene documental Histarias Laborales, tene sy ongen en la Circular
5 : 004 de 2003; se fundamenta en el At 188 del Decreto Ordenanzal 0003
206 1e 24 |Historias Labor,alas c 98 X de 2013 Mumeral 12 en donde la Direccidn Administrativa y rlr-aﬂclcra
i HDJ.a de vida asp|rants' : . ! debord ejercer los p inherentes a las
+ Hoja de wda (formata dnico de la funcion publica) del personal directive de Gerentes y Jefes de Contal Inferno de las
+ Cedula de ciudadania Empresas Sociales del Estado Hospitales del Depart Per tanta,
+ Certificado antecedentes disciplinarios finalizado el tiempo de retencidn en of archive central se seleccisna o 5%
+ Certificado antecedentes judiciales del total de la produccién anual existente, tesiende cn cuenta el amplio
+ Examen medico volumen decumental y gue esta seleccion corresponderd a historias
» Certificado de Estudio laborales de fos gerentes dol sector de la red hospitalaria del
+ Certificado laboral depatamento,  histonas da ig entificos  y
+ Estudio técmico de requisitos adminstratives Esta documentacian nard parte ge la me~ena institucional
+ Resolucion de nombramiento o contrato de trabajo de |a entidad. La demas documentacion se destruye a traves dol método
+ Oficio de notificacion de nombramiento o contrato de de picado.
+ Declaracion juramentada de bienes y rentas
+ Formulano de afikacién a EPS
+ Formulano de afiiacicn a cesantias
+ Afiliacion a ARP
+ Formulario de afiliacién a pensien
+ Acta de posesion
+ Comumicazion al fondo de cesantias
+ Solicitud de inscripcien y actualizacien del servicio civil
+ Bentencia Judicial
+ Evaluacion del desempedo laboral
« Concertacion de objetvos
* Evidencias
* Ponderacion
= Comunicacién oficial
+ Conciliacion
= Certificado de tiempo de servicios
* Reguerimiento de bono pensional
+ Cerfificacion de bono pensienal
» Anexos
+ Licencia de maternidad
» Licencia ordinaria
« Certificado de incapacidad
+ Certificado de salano
+ Resclucion de reconocimiento de prestaciones sociales
+ Procese disciplinano. oficio, queja, fallo
« Resolucion de traslado ywo incorporacion
+ Resolucion de comision de senvicio o estudios
+ Acuerdo de Gestion (para gerentes, jefes y directores do
despacho)
= Derecho de peticion
| CONVENCIONES = y—) D= Dependencia S- Senu SB8= Subserle ]
| CT=Ci vacion E= Eliminacién D=D lizacién u otros soportes 5= Seleccién AG= Archivo de Gl:sﬂon _AC= Archivo Central |
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RESOLUCION N°. [!S52Z DE2016

|C 2016

“Por la cual se modifica la Resolucion N 0417 del 27 de fegro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD
GEIGINA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Pagina 5
PRODUCTORA: 9
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | AC |[CT[E[D][S
| 266 186 | IMPUESTOS 1 5 ® La Serie documental Impuestos tiene su ongen en ol Art. 632 del
| — T 3 e 2 . ributafio, en donde para efectos del control de los impuestos
| goT..m;Iaclon efial administrados por la Direccién General de Impuestos Nacionales, (Hoy
| § a.sagu_on UAE Dmeccmn cle tos y Aduanas b les) las p 0
| « Retercianen la fuente ; yentes o ne contrib de los mismos, deberdn)
| « Retencion ae kca consenvar por Un periodo minime de cinca (5} afies, contades a partir del
| « Heteiva 0. de enero del afo si al de su i dicion o recibo,
« mpuestos Depanamentales los sigujontes d sl ¥ pruebas, que deberan |
a disp on de la Admini ion de Imp por tants, Finalizado el
| | tiempo de retencidn en el archivo central se digitaliza ol total de la serig
| | documental y se elimina el soporte papel 2 trawés del métode de picado en
vitud de |a Ley 962 del 2005 (art 28) que indica que Los libros y papeles
| del comerciante deberan ser consenvados por un periode de diez (10} afies
contados @ partic de la fecha del ultimo asients, documente o
comprobante, pudiendo utilzar para ¢ efecto, a eleccion del comerciante,
su consenamcion en papel o en cualquier medio técnice, magnétice o
| electrénice gue garantice su reproduccién exacta. El nuew soporte
I "digitalizacion’ deberd eliminarse después de 12 afos,
766 195 | INFORMES Se el d . coeme pare de la memoria
m . | de la entidad por ser documentos que reflejan la gestidn
266 | 195 r 03 |Informes a Entes de Control y Vigilar 1 4 % ealediintesi e i e e
| « Infarme b o secundancs de relevancia para la enbidad y que seniran de consults para
| = Comunicacian Oficial futuras investigaciones, Circular Extema N° 003 del 27 de febrero de 2015,
| < Anexo Mumeral § del Archive General da |a Nacion.
266 5 |Informes a Otras Entldad = 1 4 % |La Subsene documnntal Informes & Otras Entidades tiene su angen en 3
- i Iﬂfn:}rr'he Ley 951 de 2005 y se fundamenta en la Resolucion organica 6289 dei 03
i oy i de marzo 2011, en donde los Infoermes a Otras Entidades tienen comao
» Comuricacion Cficial objetive informar sobve las actuaciones |egales, técnicas, contables,
+ Anexo & y de gestin, maneje y rendmiento de fondos, bienes o
i recursos plblicos en relacién con la gestion con otras entidades privadas
| yio del estade. Por tanto, Finalizado el tiempo de retencidn en ef archiv
central se seleccionard el 5% del total de |a preduccion anual, teniendo en
cuenta el alto woiumen documental existente; ademas, la seleccion
comespondera @ nformes 2 entidades del orden nacional  Esta
documentacién hara parte de la memeria institucional de la entidad
i Ce [ - Ta Subserie d | Informe Consolidado Contable a Empresas
266 195 15 Infermes Gansaliarios Contabiles ¥ Ern!"esas 1 18 X |Sociales del Estado tiene su ongen por el Art. 188 del Decreto Ordenanzal
Sociales del Estado (Documonto slsctrénico) 0008 de 2013 Numerales 2 y 1 en donde la Direccion Administrativa y
+ Informe Financi Dingira y inistrard los recursos seccionales gue tiemen
« Comunicacién Oficial destinacion especifca para salud Finalizado el tiempo de retencion en ¢
= Anexo archivo central se seleccionara e 5% del total de la produccion anual. La
|} seleccion comesponderd a los meses de enero y diciembre. Esta
I documentacian hard parte de la memoria institucional de la entidad.
|
288 | 185 | 21 |Informes Contables 1 19 ¥ _|La Subsene documental informe Contable tiene su origen por el At 188
1 == del Decretu Orﬂenanzal 0008 de 2013 Numeral 1 en donde la Direccion
| + Informe {Documento Electrdnico) Admin v Financ B s
| + Comunicacion Oficial seccionales que tienen destinacién especifca para salud. Finalizado el
| » Angxo tiempo de retencitn en el archive central se seleccionara el 5% del total
| de |a pr on anual. La seleccid ponderd a los meses de energ)
y diciembre. Esta documentacion hara parte de la memoria institucional dg
| la entidad
|

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie |
- Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes §=Seleccion AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central =
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RESOLUCION N°. (/55 DE 2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD =4

OFIGINA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Pagina 6

PRODUCTORA:
CODIGO RETEN_CION DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D 5l SB AG | AC [CTIE|D|S

266 210 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 ki X La sene Documental Instrumentos do Contrel se constituye par todos los
« Nota de novedades jdocumentes utilizades por la dependencia para ¢ desamollo de sus
5 activdades en relacién con las funciones dei area. Portavie, inalizade su
+ Tabla de w_mml de factores ambientales tiempo de retencion, ¢l gocumento, pierde sus valores SECUNAANnIs y pof
+ Plan de Calibracion tanto estos scran climinados. La demds documentacién se cestraye a
: traves el mitodn de moace

266 | 222 LIBROS

266 292 03 |Libros Auxiliares 1 [+] X 1 [a Subsene documental Libro Auxiiar tiene su c"_gﬁ" oor ol At 188 del
Decrete Ordenanzal 0008 do 2013 Numeral 14 en doece la Direccion
Administrativa y Financiera, Elaborar los Esiages Firancicres del Fondg)
Departamental de Salud y |
Finalizado e! tiempe ¢e retenciér en ef arshive sertral se cigtalza e total
de |a sene gocumental y se elimina ¢l soporte pacel a taves agl métodg)
|de picade en vrud de la Ley 962 del 2005 {att 28} que i~oica gue Los
libros y papetos del comerciante deberan Ser cor§enadss por un penodo
de diez (10) afios contades a partir de fa fecha dei dltime asients,
documento ¢ comprobante, pudiende utilizar para ef efoste, a eleccién del
comerciante, su consenvacidn on papel o en cualower medio técnico,
magnético o clectronico que garantice su repreduccion cxacta B! nuevo
soporie "digitalizacion” deberd eliminarse descuds oo 1P aftos

» Libro awaliar

a las r comoeienie

266 222 12 |Libros Diarios 1 g X La Subsene documental Libro [iarie su angen por _cl At _';aa u_el
Decreto Ordenanzal 0D0B de 2013 Numeral 14 en donde la Dircccidn

+ Libro diario (Administrativa y Financiera, Elaborar los Estacos Financierns del Fondo
Departamental de Salud y presontaris a las actondages comoelentes
Finalizace el fiempo de retencion en el archive centra so gigitaliza el total
de la sene documental y se elinuna of soporte papel a rawes del motoco
de picado on srtud de la Ley 962 del 2005 {ari 78) que indica cue Los
libres y papeles del comerciante deberdn ser consenadss oot un periocs
de dicz {10} afios contadcs a partir de la fecha cel ditme asiento,
dotumente o comprobante, cudiends utilizar para ol efecto, a eleccion del
comerciante. su consenacién en papel o en cualguier medio téenice,
| 0 ¢ electronico Gue garamiico su reproduccién exacta. El nuews
soporte "digitalizacion’ debera eliminarse desouts de 12 atos

266 222 15 |Libros Inventarios y Bal 1 -] X La Subsere documental Libre inventana y Halanges tere su orgen por el
- Libra inventario y balances Art. 188 del Decrete Ordonanzal COCB de 2013 Numera 14 en conce fa

{ireccion Administratva y Finangiera, Flaborar fos Pstages. Fimalizads el
Yermcs 40 retoncién en el achno cental se digitatiza of ot oo fa senc
y se elirina el soporie panel a través cel meloas de bicads on
vriug de la Ley 962 del 2005 {art 78) cue (ndica gue Los lioros y papeles
del comerciante deberan ser conservados por un persde de dies {10) afios
contados & partir de la ‘echa cdel Oftmo asiento, dosumemeo o
comprebante, pudiendo utilizar cara ef efeste. a eleccion col comerciante,
su consenacin en papel © en cualguer medo teenice, magnolice o
olectronico que garantice su reproduccidn exacta B nuewvo sopore
“thgitalizacion” dobera eliminarse despuds de 12 afos

CONVENCIONES D= Dependencia 5= Serie SB= Subserie
CT=Conservacion E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes 8=8§ ion AG=Archivo de Gestion AC= Archivo Central |
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RESOLUCION N°. (1,9 DE 2016

kt\

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Res6lucion N° 0417 del 27 de febréro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD i
SECR DE SALU
ADMINISTRATIVA: it ETARM L g oy
e DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Pégina7
PRODUCTORA: S
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | ac [cT|E|D]|S
766 222 | 18 |Libros Mayory Balances 1 g 3 La Subserie documental Libre Mayor y Balances tiene su origen por el Art.
r 1o T 188 del Decreto Ordenanzal 0008 de 2013 Numeral 14 en donde la
| Lipro mayor y balances (Dacumento. efecianico) Direccion Administrativa y Financiera, Elaborar los Estados Flnanclems del
Fonde ODepartamental de Salud y p tade a las
competentes. En concordancia con lo antenior. se consena totaimente
como parte de la memona institucional de 13 entidad por ser documentos
| que reflejan la gestién inistrativa de la dependencia y su
| informativo posee valores secundarios de importancia gue senvran para
| futuras investigaciones,
|
Moes [ 255 | |PLANES |Finalizado el tiempo do retencion en e archive central se seleccionara el
266 255 T 22 |Plan de Compras 2 3 X 5% gel total de |a produccion anua, teniendo en cuenta el bajo walumen
+ P . La i6 4 a los planes de enero. Decreto N°|
| * Plan : 0008 de 2013 Art 188 Numeral 7
+ Anexos
266 [ 264~ |PRESUPUESTOS : [a Subseric documental P to fondo Dep [ de Saiud -
T Gasto tiene su origen en el At 188 del Decreto Ordenanzal 00CB de
o556 | g6s | oa Presupuestos Fondos Departamentales de Salud 4 g % o013 Numeral 3, ‘en dends. la. Direccion Administratha y Financiera,
| Gastos = Manejara el Fondo Dep tal de Salud como cuenta especial del
| + Agto administrativo de aprobacion [Documento presupuesto, de conformidad con las normas presupuestales y fiscales.

Elec:rémcc] Finalizado &f tiempo de retencion en el archivo central se seleccionara el
+ Solicitud de expedicién e Disponibilidad 5% del total de la produccidn anua. La seleccion comesponderd a los

| Brasi 6 st a Presupuasto de senretariade mesos de enero y diciembre. Esta documentacion hard pare de la
T memona institucional de la entidad.

+ Solicitud Registro presupuestal a Presupuesto de
secretaria de hacienda

« Solicitud Disponibilidad presupuestal a Cortabilidad
para modificacién al Presupuesto

i | « Solicitud modificacion del Plan financiero al
Presupuesio de secretaria de hacienda

+ Decretos de Modificacion al Presupuesto

] {Documento electronica)
o L_ __|~Arexes
2 | i La Sub | P to Red Publica tiene su ongen en el
266 | 264 | 12 |Presupuestos Red Publica 1 9 X |an. 188 del Decreto Ordenanzal 0008 de 2013 Numera 3, en donde la
+ Decreto de aprobacion presupuesto de ESES Buecaiil iyl Y Magsjard ckFondo I de
« Comunicacién oficial Salud como cuenta especial del presupuesto, de coﬂhrmldad con las
S 4 1 . normas presupuestales y iscales Finalizado el tiempo de retencién en el
| + Viabilioad de mudlﬁ@CIonJunla Directiva archivo central se seleccionard el 5% del total de la produccion anua. Laj
. « \Vianiliead madificacion Confiscun seleccion comespondera a los meses de enero y diciembre Estal
| « Concep'o favorable de secretaria de planeacion documentacion hara parte de |a memoria institucional de la entidad.
I depanamental
AR T e T T TV kel A ad P Tl 7
266 | 264 | 15 |Viabilidades Presupuestal 1 9 o Presu; tiene su origen en el Art.
« Comunicacian oficial 188 del Decreto Ordenanzal 0008 de 2013 Numeral 3. en donde la
bl i) s Direccion Administrativa y Financiera, Preparara y presentard el proyecto
* Informe de viabilidad de presupuesto de la Secretara de acuerdo con los lineamientos que
+ Anexo expidan las Secretarias de Hacienda y Planeacion. Finalizaco el tiempo de
. retencion en el archivo central se seleccionara e 5% dol total de la
| produccién anua La seleccion comesponders @ los meses de enero ¥
diciembee Esta documentacion hard parte de la memona institucional de
| i la entidad.
ol el vrehan o e —
' conveucnoues D= Dependencia S= Serie SB= Subserie
| CT=Conservacion E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccion AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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RESOLUCION N°.

[UBEH

2016

“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la

e 4

CUNDINAMARCA

unidos podemos mas
{1554 DE 2016

Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD
SECRETARIA DE SALU
ADMINISTRATIVA: 2 -
OFICINA
cC ADMINISTRATIVA Y FI Pagin
PRODUCTORA: DIRECCION NANCIERA agina 8
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s SB AG | AC [CT/E|D|S
266 | 270 PROGRAMAS La Subsesz documental Programa Anual de Caja PAC tere su onigen en
766 270 06 Programas Anuales de Ca]a PAC 1 q X el Art 188 del Decreto Crdenanzal 0008 de 2012 Numera' 6, en dende |2
: Direccign A iva y Financiera, Difgira, coerdnard y controlard la
+ Formato 01 Programa Anual de Ca]_a gjecucion de los programas, proyectos y procedimientcs adminisirativos y
+ Formato 02 Programa Anual de Caja |francieres de la Secretaria. Finalizads ¢f tiemoo de rofengidn on el archivo
+ Acto Administrativo central so seleccicnard ef 5% del total de la produceién anwa La
« Anexos |seleccion comespenderd a los meses de enero y diciembre.
266 | 279 RECAUDOS 1 9 ¥ |2 Subsene documental Recaudo Tonde Departamental de Salud, tiene sul
266 | 279 | 03 |Recaudos Fondos Departamentales de Salud arigen por ol Art. 180 del Decreto Ortenansal 006R do 2013 Numeral £y 1
A on donde la Nreccidn Administrathva y Finangiera, Dingird y administrard
il los recurscs seccionales gue tiener destinacion eso para salug,
+ Comunicacién oficial - Finalizado ol ticmpo de retencién e el arshive central se digtaliza of total
. Sopone de oonsigrraci(m de |3 serie decumental y se climina ol scporte papel @ tawis del método
- Base de datos SAP (Documento electronico) de picado en virtud de la Ley 962 cel 2005 (art 28) | nusw soporte|
; 3 - “digitalizacion” deberd eliminarse despues de 12 afes.
+ Recibo de caja
+ Soporte de pagoe
» Movimiento de mes
* Anexo
CONVENCIONES D= Dependenmas Serie $B= Subserie ]
CT=Conservacion E= Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes $= Seleccién AG= Archivo de Gestion AC=Archivo Central |

294
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RESOLUCION N°. ( 572 DE 2016

08015 208, o
“Por la cual se modifica la Resolucion N° 041"7 del e febféro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

SECRETARIA DE EDUCACION

Despacho
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD
SECRETARIA DE EDUCACION
ADMINISTRATIVA:
OFICINA
DESPACHO DEL SECRETARIO Pagina 1
PRODUCTORA: ag
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
3 s | sB ; AG | AC |CT|E|D]S :
270 ‘2 | |ACTOS ADMINISTRATIVOS
Moo T <2 T o6 |circulares 2 8 | X X La subsene documental Circulares es un documento reglamentano, dirigdo|
s Circular a p [ . para darles conocimiento de alguna
i e determinacian relacionada con la aceién gubemamental De tal manera, Se
+ Anexc | el d . como parte de la memona institucionall
e la entidad por ser documentos que reflejan | gestion administrativa del
Area y su contenide informative posee walores secundarios de relevancia
para la entidad y que servran de consulta para futuras investigaciones.
[hgitalizar para futuras Itas y consenar el onginal, Ley 1437 de 2011
| Articulo 3 {punto 8}

1 | -

Foro [ 12 [ 15 |Resolucisnes HEEE X La subserie @ Resoluciones es un famentario, e

I . Resolucion cual fiene un caracter general, obligatorio y permanenln dingide a

| | i ~ personas o instituciones, para  dardes conocimiente  de  alguna

l | * Anexo determinacién relacionada con Ja accién gubemamental. De tal manera, Se

| 1 consena totalmente el documenta, como parte de la memona institucional
| de |a entidad por ser documentos que refejan |a gestion adminisirativa del

Area y su contenide informative posee walores secundarios de relevancia
para la enfidad y que sendrdn de consulta para futuras investigaciones
histaricas  Digitalizar para futuras consultas y consenar el original. Ley
1437 de 2011 Adticulo 3 {punte ),

Ma70 [ 122 DERECHOS DE PETICION 1 4 | serie documental Derechos. de peticién, fiene su ongen en el articulo 23|
i + Comunicacion Oficial de |a Constitugio jonal y en el Art 13 de 1a Ley 1437 de 2011 donde
| HESdeg _I R determina gue toda persona tiene derecho de presentar peticiones

* Respuesta al peticionario respetuosas a las autoridades, en los 1érminos sefialados en este Codigo,
| « Anexas por molives de interés general o particular, y & obtener pronta resohicion.
| Por tanto, finalizado e tempo de retencién en el archivo central se
| selecciona el 5% del tolal de la produccién anual existente teniendo en
cuenta el amplis volumen documental y que la seleccion corespondera g
sobre [ ion del sendcie educative en el d
Esta documentacion hara parte de la memona nstitucional de la entidad
La demas documentacién se destruye a fraves del metodo ce picado.
Adticulo 23 de Ja Constitucion Poltica de Calombia, Codige Contenciosa
| Administrative
i .
r 2?-8 [ 195 | | INFORMEE - ) Se consenda fotalmente of documento, como parte de la memona
= - 12 = e ry | de la emtidag por ser documentos gque refejan la gestion
270 85 a3 |nforme§ a E,fﬂes dp Control y Vigilancia 2 8 | X i 4ol Reca 'y 5y contenida: infarmath. poses: ‘alorss
+ Comunicacion Oficial secundancs de relevancia para [ entidad y que servran de consulta para
+ Informe futuras imvestigaciones Circular Extera N° 003 del 27 de febrero de 2015,
| « Anexos Mumeral 5 del Archiva General de la Nacion
CONVEN(}IONES — D= Dependencia 5= Serie SB= Subserie
CT=Conservacion E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes $= Selecci AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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0417 del 27 de febrero de 2012, "Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la

Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENT&L
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE EDUCACION B B |
OFICINA 5
PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO Pagina 2
CODIGO RETEN_CION DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC [ICT|E|D|S
270 1895 06 |Informes a otras Entidad 1 4 ¥ |La Subsene documental Infermes a Otras Entidacdes tiene su origen en la
+ Comunicacion Oficial Ley 951 de 2005 y se fundamenta on la Resolucion organica 6289 dol 08
de marzo 2011, en dende los Informes a Otras Entidages tienen como
* Informe objetivo informar sobra |as actuaciones legales, técnicas, contables,
* Anexos francicras y de gestién, maneje y rendimiento de fordes, Hones of
recursos publicos en relacién con la gestién con oiras ertidades prvacas
yio del estade. Por tante, Tinalizade el tiemee de retencién en ol archiva
central se seleceianard ol 5% el total de a producsién anual, tenicndo on
cuenta el alto voluman documental existente, la seleccian corespondera a
informes al Ministeric do Educacign wo ertoazes el oroen nacioral
Fsta docurmentacion hard parte de ia memona nsttugiord e i@ ontigag
La domas documentacion se destruye a traves def meteds de picade.
2702 [ 195 33 |Informes de Asistencias y Asesorias Técnicas 2 g X Se consena totalmente ef documento, como pate de fa memena
+ Comunicacion oficial institucional de la entidad per ser documentos oue refiejan la gestidn
« Acka de reunitn adminisirative del Area y su contenido infrmatve posee walores
secundanos de relevancia para |a enticad y gue servran de corsulia para
futuras investigacicnes. Circular Exterma N° 003 ded 27 de %abrere de 2015,
+ Listado de Asistencia Numeral 5 del Archno General de la Nacior.
270 195 75 |Informes de Gestion 2 8 X So consena totaimente e decumento, como gare de la meronal
+ Comunicacian Oficial irstitucicnal de la entidad por ser decumontes oue refejan la gesticn
. administrativa ded Area y su fantemige (normativo posee velores
omme socundanos de refevancia para 1a entidad y cue soreran de consulta para
+ Anexo fturas imestigaciones. Circular Externa N* GO3 cel 27 de febrero de 2015,
Numeral § del Archive General de (8 Nacian
270 255 PLANES La Subsene Documental Plan de Accion, tome su erigen en el Ad 41 ge fa|
270 255 15 |Planes de Accién 1 5 X Ley 152 de 1994, en donde cada secretaria y depariamentis adminisirative|
NComEsar R Ohcal [ a, con la de la oficire de glaneacion, su
correspondiente plan de accidn y o someterd a la aprobacion del
* Plan respective Consejo do Gobiemno decartamertal, &'s: o mumcipal Do tal
+ Anexos manera, Snalizads su tiompe de retencier, el ments dened sof
eliminacn, teniends en cuen'a que CS'E COrUR SUS Valoros pnmanos ¥ no
posee valores secuncancs de Imponiancia para fa desenconcia; agemas ol
documenta sine como Insume para ef censcligace oue sc Mace en la
Secretana de Planeacién
CONVENCIONES B D= Dependencla 5= Scrl_n s! ubserie ]
CT=Conservacion E= Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccion AG= Archivo de Gestion AC: Archrvo Central |
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RESOLUCION N°. (/59 DE 2016
06 DIC ?
IL [/

“Por la cual se modifica la Re&6Tucion N° 0417 del 27 de febirero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNID.RD
|IA DE ED!
ADMINISTRATIVA: S_ECRET.P‘R A UC}\CIOI#
OFICINA
FICI RIDICA aqi
PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JU Pégina 1
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | Ac |cT|E DS
2794 06 | ACCIONES CONSTITUCIONALES La subserie documental Acciones de Tutela, tiene su origen en el A 86
ot PRSI SR : de la Constitucion Politica de Colombia, se fundamenta el Art 221 del
pEsl W ) W lesenesve ool AR X Joecreto 0 16008 de 2013 Numeral 5, en dende la Ofcina Asesora
* Natlflcaclgn : Juridica, Dar respuesta, de manera eficiente y oportuna, & los derechos de
+ Auto admisono pelicion, solicitudes de conciliacion y fas acciones de tutela relacionadas
+ Demanda con los temas de competencia de la Secretaria de Educacion. Por tanto,
+ Contestacion de la demanda Finalizado el tiempo de ion en el archivo central se seleccionaré el
o Bnfisn p 5% del total de la produccion anual, teniendo en cuenta el amplio velumen)
Sl prulenas 3 F dotumental existente; ademas la seleccidn comespondera a tutelas sobre
« Sentencia de primera instancia ety it 4 {6 s paie
| + Impugnacion de la memoria institucional de la entidad La demés documentacién se
| + Semencia ge segunca instancia destruye a través del método de picado.
| + lhcidente de desacato
! « Documentos que soporten cumplimiento
« Solicitud de revision eventual
Macr | o8 | |acTAS La Subserie DncuTettal :g;adde ;;mné :J:d Evaluacion dTAEratrlr;;J;e:a_l
i —F i = == tiene su origen en fa Ley e 2005; se fundamenta en e el
[aro1 [ o8 42 _Aclis de Comile de Evahsuion (g Extranjerin L HNE & Decreto Ordenanzal 0008 de 2013 Numeral 10, en donde |a Oficina
i +Acta . Asesora Juridica, deberd Wevar la Secretaria técnica del Comité ce
| » Listade de Asistencia evaluacion de examenes practicados a los extranjeros que solicitan fa
+ Cemunicacion Oficial nacionalidad C En conc ia con lo anterior, se consena
« Arexe totalmente como parte de la memoria institucional de [a entidad por ser
documentas que reflejan 2 gestion administrativa de ka2 dependencia y su
conlenido informative posee walores secundanos de importancia que
senvran para futuras investigaciones  Digitalzar para Muturas consultas y
consenvar el original
|
 CONVENCIONES CL D= Dependencia 5= Serie SB= Subserie
|_CT=Conservacién E= Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccidn AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

RESOLUCION N°.

CUNDNAMARCA

unidos podemos mas
(1557 DE 2016

06 DIC 2016

TABLADE RETENC!ON pocu MENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE C u NDJNAMARCA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA
PRODUCTORA:

OFICINA ASESORA JURIDICA

Hagira 2

COoDIGO

D S SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

CTIE

DS

PROCEDIMIENTO

2701 | 114

CONTRATOS

2701 114 03

Contratos de Administracién

2 18

X

La Subserie documental Cortralc do Admimsiracidn. €8 un
privado enire paries reconcoido uridicamente ool Ley 80 cal 28 do

Octsbre de 1983 y on su Art. 55, Indica gue & presco n de lis

« Acta

+ Acta de audiencia de consolidacion de oferentes
+ Acta de Cierre

« Acta de liquidacion

+ Acta de recibo

+ Acta administrativo de justificacion de contratacion
« Acto Administrative de Liguidacién Unilateral

« Acto administrativo designacion comité asesor
= Adendas

* Aviso enel SECOP

+ Aviso de publicacion

« Propuestas

» Comunicacion de designacion de supenvision o
contrato de interventoria segun sea el caso

+ Camunicacion

+ Contrato/ Expediente contractual.

« Documento de respuesta a las observaciones
* Documento de Respuesta a la cbservaciones ¢
Informe de Evaluacian Definitivo

* Estudios y documentas previos

« Estudios y Documentos previos radicados

« Evaluacion del contratista

+ Evaluacion juridica y financiera

« Garantia

« Hoja de ruta

* Informe final

* Informes de ejecucion

* Manifestaciones de interés

* Minuta del contrate

+ Minuta firmada

» Observaciones y Documento de respuesta

+ Observaciones y respuestas

+ Oficio remisono

+ Orden de inicio de ejecucion o acta de inicio segun
sea el caso

+ Plarilla de recepcion de ofertas

* Pliego condiciones definitivo

» Pliego de cordiciones

* Proyecto de pliego

* Recomendaciones

« Registro en SAP

+ Registro presupuestal

+ Solicitud del CDP

* Solicitud del RPC

* Soportes

[ CONVENCIONES

| cT=conservacién

E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes 5= Seleccio -

B D-Dupi}r_l_dnnc.i_as_ Sorlo SB Subsurm
AG= Archivo de Gestion AC-

Acciones de Responsabilidad Contractual, La acoidn vl o da de i@s
acciones y omisiones a gue se referen los articulos 52 51, 52 y 53 do
esta ley prescrbled en el término de winte {20} aftos, contados a pariir de
la ogurrengia de los mismos. En razén de lo expuesto fralizada ol hempo
de retencion en el archivo central se selccoiona of 5% dal tolal de la
produccién anual. La [+ a @& los coriratos oc
administracidn  del senscio  ed
documentaclén hard parte de la memeia nsituclonal de la entidad. Lal
demds documeniacion se dostruye a través del métods de picade, Loy 831
del 28 de Octubre de 1993 en ¢ Articule 5%, Decrete Departamental 215
do 2013 Art 16 Numesal 2

on ol depatamento.  Esia

\rehive (_:e_ni(al_
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RESOLUCION N°. /552 DE2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27 de febiféro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

| SECTOR CENTR.RL DE LAADMINSTRJ\CION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

VS e S =
[UNIDAD
ADMINISTRATIVA:
OFICINA

SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA ASESORA JURIDICA Pagina 3

PRODUCTORA:
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | AC |CT|E[D[S
270, | 114 | 09 |Contratos de Apoyo ala Gestion T %

La Subsene documental Centrato de Apoyo a la Gestidn, es un
e At privade entre partes reconocido juridicamente por la Ley 80 del 28 de

" - i " 5 Ocluble de 1993 y en su At 55, indica que la prescripcion de las
« Acta de audiencia ae consolidacion de oferentes A de Responsabilidad C {angeioo olvdl. derada e (e

|

|

| « Acta de Cierre acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de
| + Acta de liquidacion esta ley prescribira en el término de weinte (20) afics, contados a partir de|
| q [
|

|

|

|

« Acta ge recibo Ia ocumencia de los mismos. En razén de lo expuesto finalizado el thempol
« Acte admiristrativo de justificacién de contratacion de retencion en el archivo central se se&e‘jci?na el § % del total de a|
+ Azie Admiristrativo de Liquidacisn Unilateral i wn“;‘tﬂ :: ol a.'“j‘ n:x:“” e84
+ Acto agministrativo designacion comite asesor y procesos pedagigicos. La demas documentacion se destruye a traves
« Agengas del método de picade. Departamental 215 de 2013 Ant. 18 Numeral 2,

+ Aviso enel SECOP

! + Awso ge puplicacion
| « Propuestas
+ Comunicacién de designacién de sugenvisicn o
contraio ge imerventoria sequn sea el caso
+ Comunicacién
- Contrato/ Expediente contractual
| « Documento de respuesta a las observaciones
« Documento de Respuesta & la obsenaciones e
rforme de Evaluacion Definitivo
- Estugies y documentas previos
- Estugios y Documentos previos radicados
« Evaluacion del contratista
Evaluacion jurigica y financiera
+ Garantia
» Hoja qe ruta
| « Informe final
| » Informes de gjecucion
« Marifestaciones de interes

» Minuta del contrato

= Minuta firmada

- Observaciones y Documento de respuesta
« Observaciones y resplLestas

« Oficio remisario

« Orden ce incio e elecucian o acta de inicio segdn
] | sea el caso

| + Planilia de recepcion de ofentas

» Pliego condiciones definitive

« Pliego de condiciones

« Proyecto ce pliege

= Recomencaciones

+ Registro en SAP

« Registro presupuestal

« Solicitud del CDP

« Solicitud del RPC

+ Scpones

|

fia==—y

[ CONVENCIONES D= Dependencia S= Serie SB= Subserie
L CT-Conser\racmn _E= Eliminacion D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccio AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central |
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RESOLUCION Ne. 1SUZ DE2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Reso uc:lén N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de |a
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE EDUCACION B

OFICINA
PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA - B ¥ PQEIF.‘_a_‘;
CODIGO RETENCION| DISPOSICION

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D 3 5B AG | AC |ICTIE|D|S

2701 114 12 |Contratos de Arrendamiento 2 18 ¥ |Finalizado of tiempo de retencidn en gl archive ceniral se selecciona el 5 %

=  Acta del total de ja p.'nmcFlon anuai, en guoma ol a!'.oa \;wl;e:

. La sels orirawes de arendament

+ Acta de liqudacién e instalaciones educ nacd pane oe la mermonal

» Acta de recibo | institucicnal de la entidad, (@ deras docur

+ Acto administrativo de justificacion de contratacion del metede de picade. . Decrete Depatamental 715 ge 2013 Af' 1

= Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral Numeral 2

» Acto administrativo designacion comité asesor

» Aviso de publicacion

* Propuestas

» Comunicacion de designacion de supenvisiéno

conirato de interventoria segun sea el caso

+ Comunicacion

» Contrate/ Expedients contractual.

+» Documento de respuesta a las observaciones

+ Documento de Respuesta a la observaciones e

Informe de Evaluacién Definitive

+ Estudios y documentes previos

+ Estudios y Documentos previos radicados

+ Evaluacion juridica y financiera

+ Garantia

* Hoja de ruta

+ Informe final

+ Informes de ejecucion

* Minuta del contrato

+ Minuta firmada

+ Observaciones y Documento de respuesta

+ Observaciones y respuestas

= Cficio remisono

+ Orden de inicio de ejecucién o acta de inicio segun

sea el caso

» Recomendaciones

+ Registro en SAP

* Registro presupuestal

= Solicitud del CDP

* Sclicitud del RPC

* Soportes

CONVENCIONES D= Dependencia 8= Serie SB-Subscrle '
CT=Conservacion E= Eliminacion D= Digitalizacién u otros soportes 5= Seleccién N ﬁnG- Archivo de Gestion AC Archlvo Central
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RESOLUCION N°. /55 Z DE2016

06 DIC 2016

"Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27 de febréro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones’

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

, SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
[UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

OFICINA
PRODUCTORA:

CcoDIGO

D S
12704 ] 14

SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA ASESORA JURIDICA Pagina &

RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | ENANOS FINAL PROCEDIMIENTO
SB AG | AC |ICT|E|D|S
5

15 |Contratos de Asociacion 2 18 X
< Acta % del total de la produccién anual. teniende en cuenta el bajo wolumen
iy . F I. La seleccio derd @ los que su objeto
+ Acta de audiencia de consolidacion de oferentes contractual indiquen asociacion :nn entidades pavadas y entidades de
| + Acta de Cierre educacion superor, Esta documentacién hara pate de la memornia
+ Acta ce liguicacién |institucional de la entidad. La demas documentacion se destruye a trawés
+ Acta de recibo del métode de picado, Ley B0 del 28 de Octubre de 1983 en el Articulo 55,
+ Acto agministrativo ge justiicacion de contratacién Decreto Departamental 215 de 2013 At 18 Numeral 2
« Acte Administrativo de Liquidacion Unilateral
| « Acto agministrative designacion comité asesor
| « Agengas
+ Aviso enel SECOP
+ Aviso de publicacion
+ Pmpuestas
Comunicacion de uemgnamﬁn de supervisidno
contrato de inerventoria segun sea el caso
+ Comunicacion
« Contratef Expediente contractual.
| + Documents de respuesta a las observaciores
| « Documento de Respuesta a la observaciones e
| Irforme de Evaluacidn Definitivo
|
|
|

|Finakizado el tiempo de retencién en el archive central se selecciona ef 10

I'
T

« Estudios y documentos previos

« Estudios y Documentos previos radicados

+ Evaluacion del contratista

« Evaluacion juridica y financiera

| « Garartia

| | * Hoja de rita

| | + infarme final

| « Ifarmes de ejecucion

+ Manifestaciones de interés

» Minuta gel contrato

« Minuta firmada

» Ooservaciones y Documento de respuesta

» Jpservaciones y respuestas

+ Oficio remisario

| + Orden de inicio de ejecucidn o acta de inicio segin
| seaelcaso

| « Plarilla ce recepcion de ofertas
| ' Pliego condiciones definitivo

| + Pliego de condiciones

| + Proyecto de pliego

'l + Recomendaciones
|

|

1

+ Registro en SAP

+ Registro presupuestal
+ Soliciud ael COP

» Solicitud del RFC

+ Scpories

CONVENCIONES - ' D= Dependencia 5= Serie 5B= Subserie

{og
|
|
bl
|

'___CT _c_qnser\qa_clpn_ E= EIIn‘imacmn D_Dlgltaltzacmn u otros soportes S=§ ian AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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RESOLUCION N°.

06 DIC

CUNDINAMARCA

unidos podemos mas

?_:5\, d.,-l

C 2016

DE 2016

“Por la cual se modifica la Resolucion N 041? del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administraciéon Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA
PRODUCTORA:

OFICINA ASESORA JURIDICA

COoDIGO

D S SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG

AC

CTIE[D]|S

PROCEDIMIENTO

2701 ] 114 18

Contratos de Carta de intencién

2

18

» Acta

+ Acta de audiencia de consolidacion de oferentes
» Acta de Cierre

+ Acta de ligudacién

+ Acta de recibo

+ Acto administrativo de justificacion de contratacién
» Acto Admiristrativo de Liguidacion Unilateral

+ Acto administrativo designacion comité asesor
+ Adendas

» Aviso enel SECOP

 Aviso de publicacién

* Propuestas

+ Comunicacion de designacién de supenision o
contrato de interventoria segln sea el caso

+ Comunicacién

« Cortrato/ Expediente contractual.

+ Documento de respuesta a las observaciones
« Documento de Respuesta a la observaciones e
Infarme de Evaluacién Definitivo

« Estudios y documentos previos

» Estudios y Documentos previos radicados

+ Evaluacidn del contratista

« Evaluacidn juridica y financiera

= Garantia

* Hoja de ruta

* Informe final

* Informes de ejecucion

= Manifestaciones de interés

* Minuta del contrato

* Minuta firmada

= Observaciones y Documento de respuesta

» Observaciones y respuestas

+ Cficio remisorio

+ Orden de inicio de ejecucion o acta de inicio segun
sea el caso

= Plarilla de recepcién de ofertas

» Pliego condiciones definitivo

+ Pliego de condiciones

* Proyecto de pliege

* Recomendaciones

+ Registro en SAP

+ Registro presupuestal

+ Solicitud del CDP

* Solicitud del RPC

+ Soportes

La Subsene documental Contrate de Carta de Intencidn, es un acuerdo
privado entre partes recenocide juridicamente por ia ley E0 del 26 ce
Octubre de 1993 y en su Art 55, indica gue la prescripoion de las
Acciones de Respensabilidad Contractual, La accidn vl detvada de las
accionos y omisiones a que se referen |os articulos 50, 51, 52 y 53 de
esta ley prescrbira en el tdrmine do weinte (20) afies, contados a partir do
|a ocurencia de les mismes. En razon de lo expueste fnalizado of tiempo
de retencien en el archivo central Se selecciona el 10 % del total dela
pruduccmn anual, teniendo en cucrta el pajo welumen documental fa

a a costratos de carta de intencidn para el
desarollo cha.nn institucional en e departaments. Esta decumentacion
kard parte do la memera instiuzienal e la entidad. la demas
documentacion se destruye a traves del método de icRco [ecretn
Departamental 715 eo 2013 Art 18 Numeral 2

CONVENCIONES

D= Dependencla S=Serie SB“

CT=Conservacion

E= Eliminacid

AG= Archivo de Gestion | ﬁC MéhwoCentral__

1 D= Digitalizacion u otros soportes 5= Sel
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2006, ol

“Por la cual se modifica la Reso ucmn N° 0417 dé e febréero de 2012, “Por medio de la

cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracion PUblica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

DE 2016

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD SECRETARIA DE EDUCACION

» Acta de audiencia de consclidacién de oferentes

| + Acta de hiquidacion

| « Actd de recioo

! + Acte administrativo de justificacién de contratacion
« Acto Administrativo de Liguidacién Unilateral

« Agto administrative designacion comité asesor

+ Adendas

« Avisc enel SECOP

+ Avisc de publicacion

* Propuestas

+ Comunicacion de designacion de supenisidn o
conirato de interventoria segun sea el caso

» Comunicacien

+ Contrato/ Expediente contractual.

« Documente de respuesta a las ohservaciones

= Nocumento de Respuesta a la coservaciones e
rforme ce Evaluacion Definitivo

» Estugios y documentos previos

« Estuaios y Documentos previes racicades

+ Evaluacion del contratista

+ Evaiuacion juridica y financiera

« Garartia

] + Hoja de ruta

Informe final

‘ « Informes de ejecucion
‘ « Marifestaciones de interés
|

= Minuta del contrate

Minuta firnada

Qbservaciones y Documento de respuesta

+ Opservaciones y respuestas

« Cficio remisoric

« Orden de Inicio de ejecucion o acta de inicio segun
sed el caso

» Recomendacienes

+ Registro en SAP

+ Registro presuplestal

=50
« Soligitun oel RPC
| + Soportes

ADNINISTRATIVA: _

OFICINA e

PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA Pagina 7
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | Ac |CT|E|D

r Contratos de Cesion Parcial de la Actividad La Subserie documental Contrato de Cesion Parcial de la Activdad
2721 114 21 Contractual 2 18 X |Contractual, es un acusrdo privado entre partes reconccido juridicamente
por la Ley 80 del 28 de Octubre de 1993 y en su Ar. 55, indica que |3
+Acta prescripeidn de las Acci de R bilidad C I, La accién

civl derhada de las acciones y omisiones a que se refieren los aniculos|
50, 51, 52 y 53 de esla loy prescribira en el término de veinte (20) afios,

a partir de |a i de los mismos. En razén de lo
el tiempo de on en & archno central se selecciona el 10

4 del totél de la produccion anual La seleccion comespondera a los
contratos gue su objeto indigue desamollo educatnos, ciencias y
gia. Decreto D | 215 de 2013 An. 18 Numeral 2

CONVENCIONES

D= Dependencia 5= Serie SB= Subserie

i_ CT' Conservacion

En E'Ilmlnaclon D- Dlgltahzaclon u otros soportes S= Seleccion

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central

(95}
=
[
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CUNDINAMARCA

vemacion de onanamarcs | UNId0OS podemos mas
RESOLUCION N°. (i5:,/, DE2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Re$olucién N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE EDUCACION 20 W Bl i

GHCINA OFICINA ASESORA JURIDICA Bagina 8

PRODUCTORA:
CODIGO RETENCION| DISPOSICION i
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC |ICT|E|D|S
2701 114 24 |Contratos de Ciencia y tecnologia 2 18 W |_a. Subserie documental Cun‘..ra:u de .Cle.’Il:Ja y Tacnologia, cs.. un acuerda
. Acta G privade entre partes recenocido juridicamenie W: la oy fl.; del 28 de
o= i Octubre de Y993 y on su At 55, ingca cue la prosotooien de las
+ Acta de audiencia de consolidacion de oferentes 5 de Hespensabilidad Contractual, |a acoies ol gerwaga ae las
+ Acta de Cierre acciones y omisiones 2 gue se referen los aticuios 43, 51 57 y 53 de
« Acta de liquidacion esta ley prescribira en ef termina do weinte (20} afos, contades a partr de
+ Acta de recibo la ocurantia de les mismos razon de lo expuests Snalizado of tiemeo
« Acto administrativo de justificacion de contratacion de ::!er!(.‘.ien en Iei T_r;hivul contral se selecciona of 10 % del total de la
Fan i St Fift H foguccion anual.
+ Acto Administrativo de Liquidacién Unilateral zbjm indique desamdle tecnlsgico B educacion moda basica y
+ Acto administrativo designacion comité asesor aducacién superior Decreto Depatamental 715 do 2013 At 18 Numeral 2
+ Adendas
« Aviso enel SECOP
+ Aviso de publicacién
+ Propuestas
+ Comunicacién de designacion de supendsiono
contrato de interventoria segln sea el caso
+ Comunicacion
« Contrato/ Expediente contractual,
« Documento de respuesta a las cpservaciones
« Documento de Respuesta a la observaciones e
Infarme de Evaluacion Definitive
+ Estudios y documentos previos
« Estudios y Documentos previos radicados *
+ Evaluacion del contralista
« Evaluacion juridica y financiera
+ Garantia
* Hoja de ruta
* Informe final
* Informes de ejecucion
» Marifestaciones de interés
» Minuta del contrato
+ Minuta firmada
« Observaciones y Documento de respuesta
+ Observaciones y respuestas
+ Oficio remisorio
+ Orden de inicio de ejecucion o acta de inicio segun
sea el caso
« Planilla de recepcion de ofertas
* Pliego condiciones definitiva
« Pliego de condiciones
* Proyecto de pliego
 Recomendaciones
« Registro en SAP
« Registro presupuestal
» Solicitud del COP
» Solicitud del RPC
+ Soportes

coresponderd a los contralos oue su

[ CONVENCIONES D= Dependencia 5= Serie SB= Subserie _ I
| cT=cConservacion E= Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes 5= Seleccién AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central |
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UNIDAD

» de ClUneinas

RESOLUCION N°.

unidos podemos mas

06 DIC

“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

S0

DE 2016

[, o
o de febrero de 2012, “Por medio de la

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

[ CT=Conservacion

305

| CONVENCIONES

+ Acta

» Acta de audiencia de consolidacion de oferentes
» Acta de Cierre

» Acta de liguidacion

» Acta de recibo

« Acto administrativo de justificacién de contratacion
+ Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral

+ Acto administrativo designacion comité asesor
« Agendas

+ Avisc enel SECOP

« Avise ce publicacion

* Propuestas

«» Comunicacion de designacion de supenision o
contrato e interventoria segun sea &l caso

+ Comunicacién

» Contrato/ Expediente contractiual,

« Documento de respuesta a las observaciones
» Documento de Respuesta 3 la obsenvaciones e
Informe de Evaluacion Definitivo

« Estudios y documentos previos

« Estudios ¥ Documentos previos radicados

« Evaluacion del contratista

« Evaluacion juridica y financiera

« Garantia

+ Hoja de ruta

+ Informe final

« [nformes de ejecucion

+ Manifestaciones de interés

+ Minuta del contrate

+ Minuta firmaaa

« Coservacignes y Documeno de respuesta

« Opservaciones y respuestas

» Oficio remiscne

« Oraen ce inicio @e ejecucion o acta de inicio segun
sea el casc

« Planlla de recepcién de cfenas

» Pliego condicicnes definitivo

+ Pliego ae condiciones

= Proyecio de pliego

» Recomendaciones

+ Registro en SAP

+ Registro presupuestal

+ Solicitud del CDP

= Solicitud del RPC

+ Soportes

ADMINISTRATIVA: fCRETﬁlRIﬁ DE EDUCACION
OFICINA :
PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA Pagina 9
CODIGO y RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | Ac |cT[E[D]|S
2701 | 114 ' 3C |Contratos de Compraventa 2 18 i |l= Subserie documental Contrato de Compraventa. es un acuerde privadg

entre partes reconocide juridicamente por la Ley B0 del 28 de Octubre de
1993 y en su Art. 85, indica que la prescripcion de las Acciones de
Responsabilidad Contractual, La accién cnl deriveda de las acciones y
omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
prescribicd en el término de wente {20} afios, contades a parir de la
ocumencia de los mismes, En razén de lo expueste finalizado el tiempo de
retencién en el archivo central se selecciona el 5 % del total de la

o4 I o

: anual. La 3 aguellos tos que sy
objeto indique la compra de material dida I L
Decreto Departamental 215 de 2013 Art. 18 Numeral 2.

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

_ E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes 5= Seleccion

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central

Se
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RESOLUCION N°.

unidos podemos mas

£ 9

05¢

i

DE 2016

06 DIC 2016 -

“Por la cual se modifica la Resolucion N° 0417 del 27 de febrero de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA
PRODUCTORA:

OFICINA ASESORA JURIDICA

Pagina 1€

COoDIGO

D S SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

PROCEDIMIENTO

AG

AC

cT

E

D|S

2701 [ 114 39

Contratos de Consultoria

2

18

La Subsene documental Contrato do Consultoria, s ur acuerdo pmads

« Acta

» Acta de audiencia de consolidacion de oferentes
* Acta de Cierre

= Acta de liqudacion

* Acta de recibo

+ Acto administrativo de justificacion de contratacion
» Acto Admiristrativo de Liguidacion Unilateral

» Acto administrativo designacion comité asesor
+ Adendas

+ Aviso enel SECOP

= Aviso de publicacion

+ Propuestas

+ Comunicacion de designacion de supenvision o
conirato de intervertoria segin sea el caso

+ Comunicacion

» Contrato/ Expediente contractual.

* Documento de respuesta a las observaciones
+ Documento de Respuesta a la observaciones e
Informe de Evaluacion Definitivo

+ Estudios y documentos previos

+ Estudios y Documentos previos radicados

+ Evaluacion del contratista

+ Evaluacion juridica y financiera

+ Garartia

* Hoja de nuta

* Informe final

* Informes de ejecucion

« Marifestaciones de interés

+ Minuta del contrato

+ Minuta firmada

+ Observaciones y Documento de respuesta

* Observaciones y respuestas

= Oficio remisorio

+ Orden de inicio de ejecucion o acta de inicio segln
sea el case

* Planilla de recepcion de ofertas

* Pliego condiciones definitivo

+ Pliego de condiciones

* Proyecto de pliege

+ Recomendaciones

+ Registro en SAP

+ Registro presupuestal

+ Solicitud del COP

+ Solicitud del RPC

+ Soportes

entre partes reconocida juridicamonte por la Ley 85 del 78 de Ociubre deo
1993 y en su Art 55, indica que |a prescrpeien de (as Acciores de
Responsabilidad Centractual, La accién civl dervada de las acciones y
omisianes a que se refierer fos articulos BC, 91, 52 y 43 de esta ley
prescribica en el terming de weinte {23} afos, conlados @ patr de laj
ogumencia de los mismos. £.n razon ge lo expuesio fnaizado el tomoo de
retencign en e archive central se selecciona ef 10 % ol total de la
produccion anual, teniendo en cuenta of baje wolumen documental la

|eccid pondera a ltorias on senécios educelvos Fsta
documentacién hard parte de la memoria insttucicnal do la ectidaa La
demas documentacisn se destruye a traves del molsde de picade Doerelo
|Gesartamental 215 de 2013 Art 18 Numera| 2

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SEE_S_Ebser_m

CT=Conservacion

E= Eliminacio

D= Digitalizacién u otros soportes 5= Sel

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central i
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RESOLUCION N°. (!50¢ DE 2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Re[‘;ucién N°® 0417 del 27 de fegro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

[UNIDAD -

SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA ASESORA JURIDICA Pagina 11

RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | AC [cT[E[D][S
240 114 | 48 |Contratos de Fiducia 2 18 % |La Subserie documental Contrato de Fiducia, es un acuerdo privado entre

f g partes ido jur por |a Ley BO dei 28 de Octubre de 1983 y
: " " o en su Am. 55 indica gque la prescrpeicn de fas Acciones de|
+ Acta de audiencia de consolidacian de cferentes Responsabilidad Contractual, La accion civl dervada de las acciones y
+ Acta ce Cierre omisiones @ que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
« Acta e liguidacion prescribird en el término de veinte (20) afics, contados a partir de Ia)
« Acta de recibo | ia de los mismos. En razon de |o expuesto finalizado el tiempo de

+ Acto adminisTativo de ius‘.iﬁcacaén de contratacion re|onci{u.'|. en el HCM central se snlaccinm.l el 10 % del total de la
produccion anual, teniendo en cuenta e bajo wolumen documental |a

Al ﬁurr:_lr'fstranvu de quud.a.cmn Urullateral seleccin comespondera a contratos con enlidades fducianas y seguros.
+ Acto acministrativo designacion comite asesor Esta documentacion hara parte de |a memoria institucional de la entidad.
» Adenaas La demas documentacion se destruye a traves del método de picada.
v Aviso enel SECCP Decreto Departamental 215 de 2013 Art. 18 Numeral 2.

| » Aviso de publicacisn

| + Propuestas

» Comunicacion de designacion de supenvision o
contrato de interventoria segln sea el caso

+ Comunicacion

» Contratof Expedierte contractual

« Documento de respuesta a las cbservaciones
» Documento de Respuesta a [a observaciones e
Informe de Evaluacion Definitive

+ Estugios y documentos previos

« Estugios y Documentos previos radicados

| + Evaluacion gel contratista

| + Eyaluagion juridica y firanciera

t + Garantia

* Hoja de ruta

+ Informe final

* Informes de ejecucion

E « Marifestaciones ge interés

= Minuta del contrate

+ Minuta firmada
|

PRODUCTORA:
CODIGO

* Opservaciones y Documents de respuesta
» Obsenvaciones y respuestas
+ Oficio remisorio
« Oreen ge incio de ejecucion o acta de inicio segin
sea el caso |
+ Planilla ce recepcion de ofertas
+ Pliego condiciones definitivo
+ Pliego de condiciones
* Proyecto de pliege
[ » Recomendaciones
‘ | + Registro en SAP
| + Registro presupLestal
+ Solicitud ael CDP
« Solicitud del RPC -
| » Sopontes

:ﬁ'ﬁ'\{ENélpﬂ-E$;_ i o D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

| CcT=Conservacin E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes 5= Seleccion AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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RESOLUCION N°. 15%)/, DE 2016

06 DIC 2016

“Por la cual se modifica la Regucién N° 0417 del 27 de febréro de 2012, “Por medio de la
cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE EDUCACION . g, .

Qriin OFICINA ASESORA JURIDICA Pagina 12

PRODUCTORA:
conie RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC |[CT|E|D|S
2701 114 54 |Contratos de Interventoria 2 18 % |ia Subserie documontal Contrate de Mtenventoria, es un acuerde orhade
« Acta enfre partes feconacide jutidcamente por fa ey BC ool 28 ge Octupre ae
i . o 1993 y en su A 55, incica oue (@ presenpcidn e las Acciones de
*Actade aL:IdlenCla de ;ornsohdamon de oferentes Hespansabilidad Contractual, la aceién civl dervaza e las acciones y
+ Acta de Cierre omisiones a que so refieren los articulss 5G, b1, 52 y 53 de esta ley
« Acta de liquidacion I en ol térming de weinte {20} afios, contados @ partr de la
+ Acta de recibo ogurencia da los mismos. Enrazén de lo expueste fnalizade of tiempo de|

= n Ao i i i 5 rehi onad o 10 | 4ot
« Acto administrativo de Jusllﬁcacmn de contratacion reten:»cr:_ en of a.ch@ certral se seleceicna of 13 % del tolal de _Ia
produccion anual, teniendo en cuenta gue ol percentaje de seleccion

T Acto Adm_ir_'Strariim de I__|qu|dla'cnon U.nl,lateral correspande a los contratos gue su objeto indigue interventoria con calidad
+ Acto administrative designacién comité asesor ; it e de insitucionos  cducativas  Decretol
+ Adendas Departamental 215 de 2013 A, 18 Numesal 2

+ Aviso enel SECOP

+ Aviso de publicacion

+ Propuestas

+ Comunicacién de designacion de supenvisidn o
contrato de interventoria segln sea el caso

+ Comunicacién

+ Contrato/ Expedierte contractual

» Documento de respuesta a las observaciones
+ Documento de Respuesta a la observacicnes e
Informe de Evaluacion Definitivo

+ Estudios y documentos previos

+ Estudios y Documentos previos radicados

» Evaluacién del confratista

+ Evaluacion juridica y financiera

+ Garartia

» Hoja de nuta

* Informe final

* Informes de ejecucion

* Manifestaciones de interés

+ Minuta del contrato

+ Minuta firmada

+ Observaciones y Documnento de respuesta

+ Observaciones y respuesias

« Oficio remisona

« Orden de inicio de ejecucion o acta de inicio segln
sea el caso ’

+ Plarilia de recepcion de ofertas

* Pliego condiciones definitivo

* Pliego de condiciones

* Proyecto de pliego

+ Recomendaciones

+ Registro en SAP

» Registro presupuestal

* Solicitud del CDP

» Solicitud del RPC

+ Soportes

| CONVENCIONES D=Dependencia S= Serie SB= Subserie
| CT=Conservacion E= Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccion AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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\vin ae comansmera | UNidOS podemos mas
RESOLUCION N°. (!55% DE 2016

“Por la cual se modifica la Reso;ucign u LL‘I? ngggde febFero de 2012, "Por medio de la

cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del Sector central de la
Administracion Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

—— - SR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

| SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

!L[:g:h'lnl:?STRATNA' SECRETARIA DE EDUCACION
[OFICINA

OFICINA ASESORA JURIDICA Pagina 13

|[PRODUCTORA:
CODIGO RETENCION| DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D s | sB AG | AC [CT|E[D]|S
| 780 114 ' 57 |Contratos de Obra 2 1B % |La Subsere documental Contrato de Obra, es un acuerdo privado entre
I 1 VACE partes reconocide juridicamente por la Ley B0 del 28 e Octubre de 1893 y
i i r iidiacishde e en sy Amt. 55 indica que |a prescripcion de las Acciones de
* Acta de audiencia de consalidacicn e oferentes Responsabilidad Contractual, La acelén civl derivada de las acciones y
+ Acta de Cierre emisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
+ Acta de liguidacién prescribird en el término de welnte {20) afios, contados a partir da la
= Acta de recibo : ia de los mismos, En razén de lo expuesto fnalizado el tiempo de
+ Acto administrativa dejus!iﬁcacién de contratacion retencion en el archive central se selecciona el 10 % del total de la

5 s f produccion anual Teniendo en cuenta gque el porcentaje de seleccion
. Artn +
Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral comesponde @ los contratos gque su objeto indique mejoras en

+ Acto administrativo designacion comité asesor foae 6 14 proieres: da Soucha, e Alta
' + Acenaas M Decreto Def tal 215 de 2013 Art, 18 Numeral 2

= Avisg enel SECO

| » Aviso ce publicacion

| * Propuestas

« Comunicacion ae gesigracién de supenision o
contrato de irterventoria segun sea el caso

» Comunicacion

« Cortratof Expediente contractual

| « Documeno de respuesta a las cbservaciones
! * Documento de Respuesta a [a observaciones e
i Informe ce Evaluacian Definitive

| + Estudios y documentas prevics

« Estugios y Documentos previos radicados

+ Evaluacién gel contratista

+ Evaluacion juridica y financiera

+ Garantia

* Heja de ruta

* Informe final

» Informes ae ejecucion

« Manifestaciones de interes

» Minuta del contrato

* Minuta firmada

= Cpservacicnes y Documente de respuesta

» Oosenaciones y respuestas

» Oficio remisorio

« Orden de inicio de ejecucion o acta de inicio segln
sea el caso

« Planilla ge recepcionde ofertas

+ Pliego conaicicnes definitive

| + Pliego de condicicnes

| i « Proyecto oe pliego

* Recomendaciones

+ Registro en SAP

| » Registro presupuestal

\ » Solicitud ael CDP

| » Solicitua del RPC

! + Soportes

CONVENCIONES D= Dependencia S= Serie 5B= Subserie
| CT=Conservacion E= Eliminacion D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccion AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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RESOLUC[ON Ne W84

06 DIC 2016

CUNDINAMARCA

namarcs ;umdospodemcsmas

DE 2016

cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del Sector central de la

Administracién Publica Departamental” y se dictan otras disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECTOR CENTRAL DE LA ADMINSTRACION DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA
PRODUCTORA:

OFICINA ASESORA JURIDICA

Pagira 14

CODIGO

S

SB

RETENCION

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | EN ANOS FINAL

DISPOSICION

PROCEDIMIENTO

AG | AC [CT|E|D

2701

114

63

Contratos de Prestacién de Servicios 2 18

¥ |La Subsene documental Contrato de Prestacién de Senvcios, es un

+ Acta

» Acta de audiencia de consolidacién de cferentes

« Acta de Cierre

+ Acta de liguidacién

« Acta de recibo

* Acto administrativo de justificacion de contratacidn
+ Acto Administrative de Liquidacion Unilateral

+ Acto administrativo designacion comité asesor |
+ Adendas |
+ Aviso enel SECOP |
= Aviso de publicacion

* Propuestas

+ Comunicacién de designacion de supenvsiono
contrato de interventoria segun sea el caso

« Comunicacion

» Constancia de idoneidad y experiencia

+ Contrato/ Expediente contractual.

» Documento de respuesta a las observaciones

» Documento de Respuesta a la ohservaciones e
Informe de Evaluacion Definitivo

+ Estudios y documentos previos

+ Estudios y Documentos previos radicados

+ Evaluacién del contratista

+ Evaluacion juridica y financiera

« Garantia

* Hoja de nta

* informe final

* Informes de ejecucion

+ Manifestaciores de interés

+ Minuta del contrato

+ Minuta firmada

+ Observaciones y Documento de respuesta

+ Observaciones y respuestas

+ Oficio remisorio

+ Orden de inicio de ejecucion o acta de inicio segdn
sea el caso

* Planilla de recepcidn de ofertas

« Pliego condiciones definitiva

* Pliego de condiciones

* Proyecto de pliego

* Recomendaciones

+ Registro en SAP

= Registro presupuestal

= Solicitud del CDP

» Solicitud del RPC

+ Soportes

acuerdo privade entre partes reconocide juridicamente por la Ley 80 del 28
de Octubre de 1993 y en su Art. 55, indica que |a prescripcion ce las
Acciones de Responsabilidad Contractusl, La acoisn ol dervada de las
acciones y omisiones a gue se roferen les articules 5T 51, 52 y 53 de
esta ley prescnbira en el térming de weinte (0] afos, cortados A parif de
12 ocurrencia de los mismos. En razén e o expuests fralizade o termpg
de retencion en el archve central se selecciona e 10 % del total de lg
produccitn anual icmendo e Cuenia cue Bl porcentaje de seleccidn
|eerrespende a los contralos que su objets indioue desarolio ge Imnovacidrny
coucativa, nuevas tecrslogias y aesatolls oe po'ticas oe comertura
Degrete [Departamental 215 de 2073 A 18 Numera 2

[ CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB=

| cT=Conservacion

E= Eliminacion D= Digitalizacién u otros soportes S= Sel

AG= Archivo de Gestion AC= Ar
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